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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: Osnovna Skola Horvati
Adresa skole: Horvadanska 6

Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj: 013838 102,01 38 38 870
Internetska posta: ured@os-horvati-zg.skole.hr
Internetska adresa: http://www.os-horvati-zg.skole.hr
Sifra Skole: 21-114-058

Maticni broj skole: 03273873

OIB: 76430833591

Ravnatelj Skole: mr.sc. Manuela PiSkor Podobnik
Voditelj smjene/satnicar: Paula Lesicki

Broj ucenika: 296

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 143

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 153

Broj ucenika s teSko¢ama: 27

Broj uéenika u produzenom boravku: 89

Ukupan broj razrednih odjela: 16

Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 16

Broj razrednih odjela RN: 8

Broj razrednih odjela PN: 8

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00 - 13:00, 14:00 — 19:00
Broj radnika: 16

Broj ucitelja razredne nastave: 13

Broj ucitelja predmetne nastave: 19

Broj strucnih suradnika: 3

Broj ostalih radnika: 11

Broj pripravnika: 3

Pomocnici u nastavi: 12

Broj mentora i savjetnika: 6

Broj voditelja ZSV-a: 2

Broj racunala/tableta u skoli: 298

Broj specijaliziranih ucionica: 1

Broj opéih ucionica: 11

Broj sportskih dvorana: 1

Broj sportskih igralista: 3

Skolska knjiznica: DA

Skolska kuhinja: DA
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna $kola Horvati organizira i provodi djelatnost odgoja i obrazovanja sukladno Odluci o
mrezi osnovnih §kola za podrucje Grada Zagreba na upisnom podrucju dijela gradske Cetvrti

TreSnjevka — jug. Upisno podrucje ¢ine ulice:

UL Alberta Bazale, Ul. Rudolfa Bi¢ani¢a, Ul. Brace Cviji¢a od broja 15 do kraja i od broja 22
do 38, Budvanska, Ul. Josipa Gigla, Horvacanska cesta od broja 3 do 53 1 od broja 6 do 32,
Jadranski most, Jarunska od broja 2 do 6, Knezija od broja 11 do kraja i od broja 2 do 20,
Konji¢ka, Ul. Luje Maruna, Ul. Grge Novaka, Poljana J. Andrassya, Poljana V. Njegovana,
Prcanjska, Prozorska, Ul. Josipa Rogli¢a, Ul. Stjepana Romica, Savska cesta od broja 158 do
262, Savska cesta od broja 215 do 217, Stolacka, Ul. Jaroslava Sidaka, UL Stjepana Skreblina,
Ul. Cire Truhelke, Ujevié¢eva od broja 10 do 26, Vitasoviéeva poljana.

Na podruc¢ju mjesnog odbora Knezija prema zadnjem popisu Zivi 9 877 stanovnika, a osim nase
Skole na navedenom podrucju djeluju i Osnovna Skola Matije Gupca te Osnovna §kola Dominik
Savio. Uz staru jezgru, koja se spominje ve¢ 1615. godine, ve¢i dio mjesnog odbora ¢ini naselje
izgradeno nakon velike poplave u Zagrebu 1964. godine. Rubni dio naselja prema rijeci Savi

nosi znacajne promjene posljednjih godina te dobiva moderan urbani izgled.

Skolsko podruéje Osnovne $kole Horvati tipiéna je urbana sredina. Veéina u¢enika stanuje u

stambenim zgradama, a tek manji broj u obiteljskim kuc¢ama.

Skolu polazi 27 ugenika s drugih upisnih podruéja, dosta udaljenih od nase kole, ali s dobrim

autobusnim i tramvajskim vezama do Savskog mosta (Remetinec, Laniste, Blato...).

1.2. Unutarnji Skolski prostor

Prizemlje zgrade izgradeno je 1897. godine, a prvi kat 1927. godine kada Skola poprima
danasnji izgled. U prizemlju zgrade smjesteno je i podru¢no odjeljenje Djecjeg vrtica Matije

Gupca.
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Skola raspolaze s ukupno 11 ucionica, malom dvoranom za TZK i informati¢kom uc¢ionicom.
U skoli djeluju cetiri skupine produzenog boravka te su 4 ucionice predvidene za boravak

ucenika do 17 sati.

Za ucenike od 5. do 8. razreda nastava se odvija u djelomi¢no specijaliziranim ucionicama.
Stanje namjestaja je zadovoljavajuce. Tri ucionice opremljene su interaktivnim ekranima, dvije
interaktivnim plo¢ama, u preostalim u¢ionicama postavljeni su projektori i platna. Sve u€ionice
imaju racunalo za ucitelja, a osim informati¢ke ucionice jo§ jedna ucionica opremljena je

racunalima za ucenike, u¢enici imaju na raspolaganju i velik broj tableta.

Unutarnji Skolski prostor

Ucionice Oznaka stanja opremljenosti
Naziv prostora Broj Veli¢ina u Opca Didakticka
m? opremljenost | opremljenost

RAZREDNA 7 393 2 3

NASTAVA
Ucionica br.1 1 44 2 3
Ucionica br.2 1 68 2 3
Ucionica br.3 1 68 3 3
Ucionica br.4 1 68 3 3
Ucionica br.5 1 47 2 2
Uc¢ionica br.7 1 68 3 3
Ucionica br.11 1 30 2 2

PREDMETNA

NASTAVA > 320 : 3
Ucionica br.8 1 68 2 2
Ucionica br.9 1 68 3 3
Ucionica br.10 1 68 2 3
Ucionica br.12 1 77 2 2

Informatika 1 39 3 3

OSTALO 30 817 2

Dvorana za TZK 1 80 2
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Kabinet nastavnika 1 6 2
TZK
Predprostor dvorane 1 11 2
Garderoba 2 27 2
Tavan 1 23 1
Kuhinja 1 18 2
Blagovaonica 1 30 3
Knjiznica 1 26 2
Arhiva 1 11 1
Zbornica 1 28 2
Uredi 5 80 2
Sanitarni ¢vor 3 56 2
Hodnik 6 324 2
Stubiste 3 35 1
Radionica, kotlovnica 2 62 1

Oznaka stanja opremljenosti do 50%...1, 51-70%...2, 71-100%...3

1.2. Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
Rukometno igraliSte 800 2
Kosarkasko igraliste 450 2
Odbojkasko igraliste 200 1
Zelene povrsine 2370 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%...1, 51-70%...2, 71-100%...3

Sportski tereni sastoje se od asfaltiranih povrSina za igranje koSarke, rukometa i odbojke. Sve

terene potrebno je sanirati.

Zelene povrsine odrzavaju domar i spremacice.
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Zbog velikog broja u¢enika, mladezi iz naselja i odraslih koji koriste i zadrzavaju se na Skolskim

igraliStima potrebna su znatna sredstva za redovito odrzavanje.

1.3. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje Standard
CD player 3 3
Fotokopirni aparat 1 2
Videokamera 1 2
Fotografski aparat 0 1
Racunalo 30+19 3
Projektor 9 2
Tablet 226 3
Interaktivni ekran 3 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%...1, 51-70%...2, 71-100%...3

Za kvalitetnije i suvremenije odvijanje nastave nedostaje:

- potpuno opremanje kabineta za biologiju, kemiju, fiziku i tehnicku kulturu
- fotokopirni aparat
- projektor

1.4. Knjizni fond Skole

Knjizni fond Stanje Standard
Lektirni naslovi 1.-1V. razred 1230 2
Lektirni naslovi V.-VIII. razred 1102 2
KnjiZevna djela 872 2
Strucna literatura za ucitelje 113 2
Ostalo 338

Oznaka stanja opremljenosti do 50%...1, 51-70%...2, 71-100%...3
9



Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

1.5. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje

1997. godine obnovljen je veci dio procelja, no otprilike ¥4 procelja (nekadasnji glavni ulaz u
Skolu) ostao je neobnovljen. Taj dio Skolske zgrade je u loSem stanju (povremeno se saniraju
samo neki dijelovi — 2022. godine postavljena je nadstresnica) te je glavni ulaz u Skolu ve¢
ranijih godina premjesten u Stola¢ku ulicu. Skola je o$teéena u potresu 22. ozujka 2020. godine,
tijekom travnja svibnja i lipnja 2020. izvrSeni su radovi na sanaciji objekta te je Skolska zgrada

sigurna za boravak ucenika i zaposlenika.

Tijekom vremenskih neprilika koje su pogodile Zagreb 19. srpnja 2023. godine ostecen je krov
Skole, zbog dotrajale stolarije doslo je do prodora vode u unutrasnjost Skole §to je uzrokovalo
dizanje parketa u nekim prostorijama, osteceno je vise stabala u dvoristu Skole stoga je potrebno
sanirati kroviSte, promijeniti kompletnu unutarnju i vanjsku stolariju, presloziti parket te urediti

pomocne prostorije, podrum i tavanski prostor.

Obzirom da je u planu izgradnja nove Skolske zgrade izvodit ¢e se samo hitni i neophodni radovi
na odrZzavanju postojeceg objekta. Sve aktivnosti bit ¢e usmjerene na suradnju s gradskim

institucijama u cilju Sto skorijeg pocetka izgradnje nove Skolske zgrade.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Redni Silugen
broi Ime i prezime Zvanje struéne | Mentor/savjetnik
J spreme
1. Mirela Brki¢ dipl. uéiteljica VSS .
razredne nastave
2. Suzana Deli¢ mag.prim.educ. VSS | izvrsna savjetnica
3. Katarina Grkovié¢ mag.prim.educ. VSS -
Maja Hasenohrl nastavnik razredne v
4. N VSS -
Bozikovi¢ nastave

10
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5. Elizabeta Hudolin mag.prim.educ. VSS savjetnica
6. Nikolina Jakobenov mag.prim.educ. VSS mentorica
7. Snjezana Jakovac nastavnik razredne VSS -
nastave
8. Martina Karlovié¢ dipl. uciteljica VSS -
razredne nastave
9. Gabriela Kukanja mag.prim.educ. VSS -
10. Marija Marcekovié¢ mag.prim.educ. VSS -
izvrsna
y . savjetnica,
11. Dubravka Rusnov mag.prim.educ. VSS voditeljica ZSV
RN
12. Miljenka Zwicker nastavnik razredne VSS -
nastave
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Redni . . . Stupvanj Mentor/savjetnik;
. Ime i prezime Zvanje struéne :
broj mr.sc; dr.sc
spreme
1. Helena Anjos magistra glazbene pedagogije | VSS -
2. Matea Purinovi¢ mag.prim.educ. VSS -
Biljana Glumac . N .
3. Lukié prof.biologije i kemije VSS -
4 lvana Juric prof. engleﬁlfog i tal'. jezika i VSS i
knjiZevnosti
5. Maja Juri¢-Kavelj | mag.educ.croat.mag.educ.soc. | VSS -

11
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6. Ivana Jurkovi¢ prof. kineziologije VSS -
7 Paula Lesicki dipl. uc1telj}c? razredne VSS i
nastave s pojaCanom mat.
8. Jasna Mikovi¢ dipl. kateheta VSS -
9, Darija Odoréi¢ orof. likovne kulture VSS i
Matyjevic
magistra edukacije engleskog
10. Dora Pirtosek jezika 1 knjizevnosti i VSS -
filozofije
11 Dora Plavéié magistra edukz_a_cue fizike i VSS i
kemije
Dubravka Salopek o -
12. Weber dipl.ing. fizike VSS -
mentor, dr.sc.,
13. Ivan Sarjanovi¢ prof. geografije VSS voditelj ZSV
Geografije
prof.njemackog jezika i
14. Gordana Sedmak . VSS -
knjiZevnosti
15. Anita Stipanovié¢ dipl. kateheta VSS -
16. Linda Slm'u’nowc- prof. hr\(gvtskog Jngka i VSS mentorica
Naki¢ knjizevnosti
17. |  Durda Tomigi¢ | Prof- latinskog jezika, rimske |y, qq i
knjizevnosti i povijesti
18. Zrinka Zeki¢ mag.educ.math. VSS -
19. Vedran Zidar diplomirani inZenjer VSS -

elektrotehnike

12
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i Stupan;j
Redni . . i » L
broj Ime 1 prezime Zvanje struéne Zamjenjuje
spreme
1. Ines Avdi¢ mag.prim.educ. VSS Matea Durinovié¢
2. Renata Kovacek mag.prim.educ. VSS | Miljenka Zwicker
2.1.4. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Redni . . . StquanJ Poslovi koje
. Ime | prezime Zvanje strucne .
broj obavlja
spreme
1. Manuela Piskor Podobnik prof. mfat.ematlke ! VS5 ravnateljica
fizike mr.sc.
2. Marija Ilici¢ mag.rehab.educ. VSS strucna. ?uradrmlca
rehabilitatorica
3 SaZa Kotnik prof. hr\./'zitskogjgnka i VSS strucrlav s.Liradnlca
knjizevnosti knjiznic¢arka
. stru¢na suradnica
4. Vesna Rebi¢ mag. pedagog VSS pedagoginja
2.1.5. Podaci o zdravstvenim radnicama — njegovateljima
Redni ST
broi Ime i prezime Zvanje struéne | Poslovi koje obavlja
J spreme
1. Zana Grubesi¢ medicinska sestra SSS _ zdravstveni
djelatnik/njegovatelj
2. Antonija Zovko medicinska sestra SSS . zd_r avstveni
djelatnik/njegovatelj

13
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2.1.6. Podaci o administrativnom i tehni¢kom osoblju

Redni : : Stupvanj Poslovi koje
. Ime | prezime Struka strucne .
broj obavlja
spreme
1. Zdenka Letica upravni pravnik VSS tajnica
2. Josipa Koki¢ ekonomist SSS racunovoda
3. Marino Culo elektrotehnicar SSS domar
4. Ana Bujanovi¢ radnica SSS spremacica
5. Gordana Erlich radnica NKV spremacica
6. Nevenka Mrvelj radnica NKV spremacica
7. Ljerka Katanec kuharica KV kuharica
8. Ana Stjepanovié kuharica KV kuharica

14
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2.1.7. Podaci o pomo¢nicima u nastavi

Rb(arc(i)?i Ime i prezime Tjedno zaduzenje Razred
1. Ivana Karlovi¢ 23 sata 2.a
2. Dafne Burcul 23 sata 2.b
3. Karla Cavar 23 sata 2.b
4. Sanja Zajc 23 sata 3.a
5. Tea Tumbri Taban 23 sata 3.b
6. Martina Mehié 27 sata 5.a
7. Marijana Budséak 27 sata 5.b
8. Sanela Predojevi¢ 26 sata 6.b
9. Darija Knezevi¢ 29 sati 7.
10. Blazenka JurSa 31 sat 7.b
11. Ivona Karin 31 sat 8.a
12. Irena Budimir 31 sat 8.b
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.

Osnovna skola Horvati

2.2. Podaci o radnim zaduzenjima radnika skole
2.2.1. Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja u Skolskoj godini 2023./2024.

S < o g
> o) .
RBRAZREDNAEgg"gg«eaao<%>§%§§,§
NASTAVA§§gg§6§882§,§§§§@g
§ % § < © ’G g '<£ = )
o — = 8
L Maja RN
. la
Hasendhrl 16 2 111 21 | 19 | 40 | 1776
Bozikovi¢
2. Marija RN
., | 1b
Marcekovié¢ 16 2 111 21 | 19 | 40 | 1776
3. Suzana RN
Deli¢ 2a | 16 2 1] 1 1 21 | 19 | 40 | 1776
4. Elizabeta | RN
. 2.b
Hudolin 16 2 3 21 | 19 | 40 | 1776
5. Mirela RN
Brki¢ 3a | 16 2 1|11 21 | 19 | 40 | 1776
6. Gabriela | RN
. 3b
Kukanja 16 2 1] 1] 1 21 | 19 | 40 | 1776
7. | Dubravka | RN
y 4a | 15 2 1] 1] 1 1| 1| 22 | 18| 40 | 1776
Rusnov
8. Nikolina | RN
4h
Jakobenov 15 2 1] 1] 1 20 | 20 | 40 | 1776
. Snjezana | PB
1l.ab
Jakovac 25 25 | 15 | 40 | 1776
10. | Miljenka | PB
. 2a
Zwicker 12,5 125| 8 | 20 | 888
11. Renata PB
« 2.a
Kovadek 125 125| 8 | 20 | 888
12. Martina PB
., | 2b
Karlovié 25 25 | 15 | 40 | 1776
13. Katarina | PB
% | 3] 25 25 | 15 | 40 | 1776
Grkovié
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

g | o = |3
= £ s E ~ =) - 2| 9 @ o =
R|PREDMETNA | 2 | € | 8 | 2 | 2 | o | B |a | o | < | 2| >|8|%2 |06 | 2| &
S < S o — < o o = =| @« 2 o a a =
B| NASTAVA | B | €| g |2 | = |0 |2 |a|a |2 |2|X|Z2lz2|3|2]| &
- B - - = S|g|&|"|°
o - 5 8
L Maja Juri¢ 40 1776
. HI | 18 2 1| 2 23 | 18
Kavelj +1 | +35
2. Linda
Simunovi¢ HI | 18 2 1 1 22 | 18 | 40 | 1776
Nakié
3. Ivana
., EJ | 20 2 1 23 | 17 | 40 | 1776
Juri¢
* Dora 20 23 0 6
. EJ 111 17 | 4 177
PirtoSek
S. Darija
Odor¢ié¢ LK | 8 2 10 | 10 | 20 | 888
Matijevic¢
6. Helena
. GK | 10 2 | 2|1 15 | 15 | 30 | 1332
Anjos
7. Zrinka
., M | 16 2 1 111 22 | 18 | 40 | 1776
Zekié
8. Paula
M | 16 2 1|1 20 | 18 | 38 | 1687
Lesic¢ki
9. Biljana
Glumac gi 19 2 1 1] 1 24 | 16 | 40 | 1776
Lukié¢
10. Durda
POV | 16 2 2 4 24 | 16 | 40 | 1776
Tomici¢
11. Ivan
. ., | Geo | 15 1 150 | 20| 199
Sarjanovié¢ +1 +1 | +35
2 Vedran Ko | g 2 22 | 18 | 40 6
. 1 18 | 4 177
Zidar INF
13. Ivana
., TZK | 16 2 | 2 4 26 | 16 | 40 | 1776
Jurkovié
14. Anita
. . \VA| 10 2 12| 8 | 20 | 888
Stipanovié¢
e Jasna \VA| 22 2 24 | 16 | 40 | 1776
Mikovié
e Gordana NJ 10 1 11| 9 | 20 | 888
Sedmak
17. Dubravka
Salopek F 6 1 7|5 | 12| 533
Weber
18. Dora
FK | 6 1 7|5 | 12| 533
Plavéic¢
19. Matea
.., INF | 4 | 16 3 1 24 | 16 | 40 | 1776
Purinovic¢
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

2.2.2. Tjedna i godiS$nja zaduZenja stru¢nih suradnika u Skolskoj godini 2023./2024.

RB | Strucnisuradnik | 020K | Noog | Ostall [ Tledno | GodiSnje
obavlja poslovi zaduZenje | zaduzenje
1| Marijamigie | Sdukaciski o0 15 40 1776
rehabilitator
2. Sasa Kotnik knjizni¢arka 25 15 40 1776
3. Vesna Rebic¢ pedagoginja 25 15 40 1776

2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja administrativnih radnika i tehni¢kog osoblja

) ) Posao koji . Tjedno Godisnje
RB Ime i prezime ) Radno vrijeme
obavlja zaduzenje | zaduzenje

1. ) o 8:00-16:00

Zdenka Letica tajnica 40 1776
11.00-19:00

2. Josipa Koki¢ racunovoda 7:00-15:00 40 1776
. ] ) 7:00-15:00

3. Zana Grubesi¢ zdrav. djelatnik 40 1776
11:00-19:00
3 ) ) 7:00-15:00

4. | Antonija Zovko zdrav. djelatnik 40 1776
11:00-19:00

5. Marino Culo domar 6:00-14:00 40 1776
) 6:00-14:00

6. | Nevenka Mrvelj spremacica 40 1776
13:00-21:00
) 6:00-14:00

7. Gordana Erlich spremacica 40 1776
13:00-21:00
6:00-14:00

8. Ana Bujanovié¢ spremacica 40 1776
13:00-21:00
_ ] 7:00-15:00

9. Ljerka Katanec kuharica 40 1776
8:00-16:00
) 7:00-15:00

10. | Ana Stjepanovié¢ kuharica 40 1776
8:00-16:00
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

2.2.4. Tjedna i godiS$nja zaduZenja ravnateljice 1 strucnih suradnika

. . Posao koji . Tjedno Godisnje
RB Ime 1 prezime . Radno vrijeme . . L.
obavlja zaduzenje | zaduzenje
. pon/sri/pet
1. Magggzabmskkor ravnateljica 8:00-16:00 40 1776
uto/Cet 11:00-19:00
pon/uto/Cet
2. Vesna Rebic¢ pedagoginja 8:00-14:00 40 1776
sri/pet 13:00-19:00
o pon/sri/pet
3. | Marija Ilici¢ ree?]‘;'gfﬁ'tz';'r 8:00-14:00 40 1776
uto/Cet 11:30-17:30
uto/Cet/pet
4. Sasa Kotnik knjiznicarka 8:00-14:00 40 1776
pon/sri 13:00-19:00

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava se odvija u dvije smjene.

A smjena: 4.b,5.a,5.b, 7.a, 7.b

B smjena: 4.a, 6.3, 6.b, 8.a, 8.b

Razredni odjeli 1.a, 1.b, 2.3, 2.b, 3.a 1 3.b tijekom cijele godine imaju nastavu ujutro.

Smjene pocinju u 8:00 i1 14:00 sati, a zavrSavaju u 13:00 odnosno 19:00. Smjene se svaki

tjedan izmjenjuju.
Prihvat u€enika organiziran je od 7:00 do 8:00 sati. Nastavni sat traje 45 minuta.

Produzeni boravak traje od 12:00 do 17:00 sati, organiziran je u Cetiri skupine 1.ab, 2.a, 2.b 1

3.ab. U produZeni boravak uklju¢eno je ukupni 89 ucenik.
Satnica u skupinama produzenog boravka:
12:00-14:00 slobodno vrijeme ucenika (objed, odmor)

14:00-17:00 organiziran samostalan rad u kojem pod vodstvom ucitelja uéenici pisu domace

zadace, uce 1 izraduju ostale zadatke sukladno svojim interesima.
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
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3.2. Prehrana ucenika

Prema odluci Vlade svi uéenici imaju pravo na jedan besplatan obrok gotovo svi ucenici

uzimaju dorucak/mlije¢ni obrok, za ucenike koji pohadaju produzeni boravak osigurani su

rucak i uzina.

Rucak se priprema i dovozi iz Osnovne skole Ivana Mestrovica, a doru¢ak/mlije¢ni obrok i

uzina pripremaju se u nasoj Skolskoj kuhiniji.

3.3. Godisnji kalendar rada

Broj dana

Sk.god.

20232024 | Miesec

Radni
Nastavni

Blagdani,
neradni dani

Ué&enicki
praznici

Obiljezavanje znacajnih datuma

Upisu
1.razred,
podjela
svjedodzbi

[y

4.9. Prijem ucenika u 1.razred

10.9. Dan Hrvatskog olimpijskog
odbora

22.9. Europski dan bez automobila;
Skolski dan mobilnosti

l.
polugodiste

4.10. Svjetski dan zastite zivotinja
5.10. Svjetski dan ucitelja

11.10 Dan zahvalnosti za plodove
zemlje/Dan kruha

od 4.rujna
do

22.prosinca X. 21 21

2023.

1.11. Svi sveti

18.11.Dan sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata; Dan sjecanja na
zrtvu Vukovara i Skabrnje

20.11. Medunarodni dan djece

XIlI. 19 15

12

5.12. Medunarodni dan volontera
6.12. Sveti Nikola

11.12. Dan UNICEF-a

22.12. Boziéni sajam u $koli
25.12.Bozi¢

26.12. Sveti Stjepan

83 75

39

.
polugodiste
od

1.1. Nova godina

6.1. Sveta tri kralja

15.1. Dan medunarodnog priznanja
RH

8.sijecnja
do 21.lipnja " 21 16
2024.

13.2. Fasnik

14.2 Valentinovo

28.2.Dan ruzicastih majica-
Nacionalni dan borbe protiv
vrS$njackog nasilja
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
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8.3. Medunarodni dan zena
11.3.Dan hrvatskog jezika
19.3.Dan oCeva

. 21 19 10 2 21.3. Svjetski dan osoba s Down
sindromom
31.3.Uskrs
1.4. Uskrsni ponedjeljak
v. 21 17 9 4 | 7.4. Svjetski dan zdravlja
22.4. Dan planeta Zemlje
1.5. Medunarodni praznik rada
8.5. Medunarodni dan Crvenog kriza
12.5. Maj¢in dan
V. 21 19 10 0 27.5. Dan §kole
30.5. Dan drzavnosti; Tijelovo
31.5. Dan grada Zagreba
5.6. Svjetski dan zastite okolisa Upisi u I.
21.6. Svjetski dan glazbe Lazé?dl
odjela
V. 20 | 15 | 10 | 5 cviotlodzbi
Dopunski
rad
VII. 23 0 8 23
22.-
23.8.2024.
VIIL. 20 0 11 | 20 Popravni
ispiti
169 | 104 | 75 | 63
ukupno 252 | 179|114 | 70

Ukupno je u Skolskoj godini 2023./2024. planirano 179 nastavnih dana.

Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2023. do 22. prosinca 2023. godine.

Drugo polugodiste traje od 8. sije¢nja 2024. do 21. lipnja 2024. godine

Jesenski odmor za ucenike pocinje 20. listopada 2023. i traje do 1. studenoga 2023. s tim da

nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.

Prvi dio zimskog odmora za u€enike pocinje 27. prosinca 2023. i traje do 5. sije¢nja 2024. s
tim da nastava pocinje 8. sijecnja 2024. godine.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. i traje do 23. veljace 2024. s
tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine.

Proljetni odmor za uc¢enike pocinje 28. ozujka 2024. i traje do 5. travnja 2024. s tim da
nastava poc€inje 8. travnja 2024. godine.
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.

Osnovna skola Horvati

3.4. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

_ g Ucenici putnici <
Broj S =
. | uéenika | 8 > 8 ) i
Razredni 5o Broj 2, 8 35| 6-10 | >11 - Ime i prezime
odjel : odjela | 3 “ 5 razrednika
odjelu 5 | & |km]| km km | °§
2 =
0 e
B o
la 15 1 |5 o o] o | o |13]| Maatasendhr
Bozikovié
Marija
l. 14 1 1
b 6 0 0 0 0 3 Marcekovié
Il.a 16 1 4 1 0 0 0 15 Suzana Deli¢
Il.b 19 1 7 2 0 0 0 17 | Elizabeta Hudolin
I1l.a 20 1 9 1 1 0 0 15 Mirela Brkié
I1.b 20 1 7 2 0 2 0 16 | Gabriela Kukanja
1V.a 21 1 9 0 0 0 0 Dubravka Ru$nov
IV.b 18 1 | 8| 1 |o| 1 0 Nikolina
Jakobenov
1.-1V. 143 8 55 7 1 3 1 89
V.a 21 1 11 3 0 0 0 Zrinka zekié
V.b 18 1 13 1 0 0 1 Ivana Jurkovi¢
Via 21 1 9 1 1 0 0 Biljana Glumac-
' Luki¢
VIib 17 1 10 2 4 1 0 DPurda Tomicié
Vll.a 16 1 11 2 1 0 0 Ivana Juri¢
VIl.b 16 1 8 3 0 3 0 Maja Juri¢-Kavelj
Villa 24 1 |12 3 |o| 1 2 Linda Simunovié-
' Naki¢
VIll.b 20 1 9 5 1 0 0 Helena Anjos
V.-VIII. 153 8 83 20 7 5 3
1.-VIII. 296 16 138 27 8 8 4 89

ProduzZeni boravak organiziran je u Cetiri skupine. Ukupno je u produzeni boravak uklju¢eno

89 ucenika.
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3.4.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Rjesenjem odreden oblik

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja

po razredima Ukupno
e l. I e [ ve [V [ VL [VIL] VIIL
Redoviti program uz
individualizirane 0 3 0 1 1 2 3 6 16
postupke
Redoviti program uz
pr'llagoglbu s'a(_lrzaja 1 0 0 3 0 3 1 5 5 11
individualizirane
postupke
Pomoc¢nici u nastavi 0 3 2 0 2 1 2 2 12

NAPOMENA:

U skolskoj godini 2023./2024. sveukupno ima 27 uéenika s teSko¢ama u razvoju s Rjesenjem o
primjerenom programu $kolovanja Gradskog ureda za obrazovanje sport i mlade. Od toga 12
ucenika ima pomoc¢nika u nastavi. Po redovitom programu uz primjenu individualiziranih

postupaka (¢L.5 st.4 Pravilnika o osnovnoSkolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju

ucenika s teSko¢ama u razvoju; NN 24/2015) Skoluje se 16 ucenika.

Po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke (¢1.6 st.5 Pravilnika

NN 2472015) Skoluje se 11 ucenika.

U Osnovnoj skoli Horvati zaposleno je 12 pomoc¢nika u nastavi. 10 pomo¢nika u nastavi
zaposleno je na Ugovor o radu na odredeno i nepuno radno vrijeme, a 2 pomo¢nika u nastavi
zaposlena su na studentski ugovor. 8 pomoc¢nika u nastavi financira se putem EU projekta

,,Pomoc¢nici u nastavi/stru¢ni komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju,

faza VI.“, a 4 pomo¢nika u nastavi iz sredstava proracuna Grada Zagreba.
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

4.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima —
razredna nastava

1.r | Godisnje | 2.r | Godisnje | 3.r | Godisnje | 4.r | Godisnje
Ukupno
Obvezni planirano
predmeti | j | 1a | 1b |t. |2a|2b |t |3a|3b|t. |4a]|4b| IV
razred
Hrvatski
o 5 |1751175| 5 | 175|175 5 [175|17/5| 5 | 175|175 1400
jezik
Likovna
1133|133 |13 (3 |1]3]35 280
kultura
Glazbena
1133|133 |13 (3 |1]3]|3 280
kultura
Engleski
o 217|727 |7 (2|7 |7 |2]|7 |70 560
jezik
Matematika | 4 | 140|140 | 4 | 140|140 | 4 |140|140| 4 | 140|140 | 1120
Priroda i
2170|727 |7 (2|70 |70 | 3 |105]|105 630
drustvo
TZK 3 1105|105| 3 |105|105| 3 [105|105| 2 | 70 | 70 770
Ukupno |18 | 630|630 | 18 | 630 | 630 | 18 | 630 | 630 | 18 | 630 | 630 | 5040
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Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima —

predmetna nastava

|5y essimie |6r| Gedtme | 7| Godiak | 3 | Getmume | 2R
Obvezni planirano
predmeti ) b | bl 1 b | b V.-VIII.
tj. | 5.a | 5. tj. |6a|6b|t. |7a|7b]|t.|8a]8. R
H;Z;tlikl 5 175 | 175 5 (175|175 | 4 | 140 | 140 | 4 | 140 | 140 1260
Likovna
1 35 35 1 35 | 35 1 35 | 35 1 35 | 35 280
kultura
Glazhena 1 35 35 1 35 | 35 1 35| 35 1 35| 35 280
kultura
Engleski
jezik 3 105 | 105 | 3 |105(105| 3 |105(105| 3 | 105 105 840
Matematika | 4 140 | 140 | 4 | 140|140 | 4 | 140|140 | 4 | 140 | 140 1120
Priroda 151525525 2 | 70 | 70 245
Biologija 21701702 |70 70 280
Kemija 21701702 |70 70 280
Fizika 21701702 |70 70 280
Povijest 2 70 70 2170702 |7 7|27 70 560
Geografija | 1,5525(525(2 | 70| 70| 2 |70 | 70| 2 | 70 |70 525
Informatika | 2 70 70 2 17070 280
Tehnicka | )| 30 | 35 | 1 | 35 35| 1 |35|35|1|35|35| 280
kultura
TZK 2 70 70 2170170270727 70 560
Ukupno 22 | 770 | 770 | 23 [ 805|805 | 26 | 910 | 910 | 26 | 910 | 910 6790

Ostvarivanje godiSnjeg fonda sati registrira se u e-Dnevnicima.
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4.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za izborne nastavne predmete po razredima

Tjedni

Izborni Broj Broj e . Godisnji
. Razred | . Izvrsitelj programa broj .
premeti ucenika | grupa sati broj sati
Vjeronauk l. 24 2 Jasna Mikovi¢ 4 140
. 27 2 Jasna Mikovic¢ 4 140
m 97 5 Jasna Mikovic’?/’Anita 2/ 20/70
Stipanovic¢
V. 25 2 Jasna Mikovi¢ 4 140
Ukupno
LIV 103 8 16 560
V. 31 2 Anita Stipanovié¢ 4 140
VI. 25 2 Jasna Mikovi¢ 4 140
VII. 20 2 Anita Stipanovi¢ 4 140
VIIL. 34 2 Jasna Mikovi¢ 4 140
Ukupno
V-V 110 8 16 560
Ukupno
LV 213 16 32 1120
Njemacki | -, 22 1 Gordana Sedmak 2 70
jezik
V. 12 1 Gordana Sedmak 2 70
VI. 8 1 Gordana Sedmak 2 70
VII. 11 1 Gordana Sedmak 2 70
VIII. 10 1 Gordana Sedmak 2 70
Ukupno
V-V 63 5 10 350
Informatika l. 29 2 Matea Purinovié 4 140
Il. 35 2 Matea Purinovié¢ 4 140
II. 40 2 Matea Purinovié¢ 4 140
V. 39 2 Matea DPurinovié¢ 4 140
VII. 32 2 Vedran Zidar 4 140
VI 40 2 Vedran Zidar 4 140
Ukupno
L.-1V. 215 12 24 840
VIL-VIII.
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4.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati iz dopunske nastave

Dopunska Broj o Tjedni | Godisnji broj
Razred Izvrsitelj programa o )
nastava grupa broj sati sati
Hrvatski jezik | VI., VIII. 1 Linda Simunovi¢ Naki¢ 1 35
Engleski jezik | V., VI 1 Ivana Juri¢ 1 35
Engleski jezik | VI, VIII. 1 Dora Pirtosek 1 35
Matematika V., VIL. 1 Zrinka Zeki¢ 1 35
Matematika VI, VIII. 1 Paula Lesicki 1 35
Kemija VII. 1 Biljana Glumac-Luki¢ 1 35
Matematika/ uditeljice RN L-1V.
o -1V, 8 8 280
Hrvatski jezik razreda

Uciteljice razredne nastave ce raspodijeliti sate dopunske nastave na matematiku i hrvatski
jezik ovisno o potrebama ucenika. Polaznici dopunske nastave se tijekom godine izmjenjuju
prema struénom misljenju ucitelja.

4.5. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati iz dodatne nastave

) Tjedni | Godisnji
Dodatna nastava Razred | Brojgrupa | lzvrsitelj programa o o
broj sati | broj sati
Hrvatski jezik V., VII. 1 Maja Juri¢-Kavelj 1 35
Engleski jezik VI., VIII. 1 Dora Pirtosek 1 35
Matematika V., VII. 1 Zrinka Zekic¢ 1 35
Matematika VI., VIII. 1 Paula Lesic¢ki 1 35
o Dubravka Salopek
Fizika VIIL. 1 1 35
Weber
Biologija VIL., VIII. 1 Biljana Glumac-Luki¢ 1 35
Kemija VIIL. 1 Dora Plavc¢i¢ 1 35
) uciteljice RN L.-1V.
Matematika L-1V. 8 8 280
razreda
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4.6. Plan izvannastavnih aktivnosti

Osnovna skola Horvati

) ) Tjedni -
Izvannastavne Broj Broj o ~ | Godisnji
_ ) Izvrsitelj programa broj o
aktivnosti ucenika | grupa ) broj sati
sati
Crveni kriz 14 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Domacinstvo 1 Mirela Brki¢ 1 35
Dramska grupa 24 1 Linda Simunovié-Nakié 1 35
English Corner 9 1 Dora Pirtosek 1 35
Foto grupa 7 1 Jasna Mikovi¢ 2 70
Likovna grupa 10 1 Darija Odorci¢-Matijevic 2 70
Mali gradani 8 1 Dubravka Ru$nov 1 35
Mali kreativci 15 1 Marija Marcekovié 1 35
Mali pripovjedaci 1 Gabriela Kukanja 1 35
Mali programeri 5 1 Matea Purinovié 1 35
Mali volonteri 3 1 Anita Stipanovié¢ 2 70
Matematicke
o 11 1 Zrinka Zeki¢ 1 35
radionice
Mladi €uvari -
] 9 1 Biljana Glumac-Luki¢ 1 35
prirode
Nogomet 19 1 Ivana Jurkovié¢ 1 35
Njemacki klub 1 1 Gordana Sedmak 1 35
Odbojka 12 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Povjesnicari 5 1 Durda Tomici¢ 2 70
Programiranje 11 1 Vedran Zidar 2 70
Prva pomo¢ 22 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Sportska grupa 14 1 Maja Hasendhrl Bozikovié¢ 1 35
Virtograd 11 1 Nikolina Jakobenov 1 35
ZAG 20 1 Maja Juri¢-Kavelj 2 70
Zbor 7 1 Helena Anjo$ 2 70

28




Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

4.7. UkljuCenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

Aktivnost I.-1V. razred V.-VIII. razred ukupno
Sportske aktivnosti 25 93 118
Strani jezici 8 29 37
Glazbene skole 2 9 11
Ostalo (ples, dramska, Bistri¢i...) 5 15 20
Ukupno 40 146 186
Ucenici su uklju¢eni u dvadesetak razli¢itih klubova, organizacija i Skola.
5. PLANOVI RADA RAVNATELL%, STRUCNIH SURADNIKA,
ADMINISTRATIVNIH I TEHNICKIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
Planirano | Predvideno
Sadrzaj rada vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA IX-VII 330
1.1.Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VII-IX 40
1.2.1zrada plana i programa rada ravnatelja VII-IX 20
1.3.Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VII-IX 10
1.4.1zrada Skolskog kurikuluma VII-IX 25
1.5.1zrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX 10
1.6.Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i IX-VI 30
Razrednih vijeca
1.7.1zrada zaduZenja ucitelja VI-IX 25
1.8.Konzultacije i pomo¢ uciteljima IX-VI 40
1.9.Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 30
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 20
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole VIlI-VI 30
1.13. Ostali poslovi IX-VIII 10

29




Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE
RADA IX-VIII 325
2.1.1zrada prijedloga organizacije rada Skole (broj IX-VIII 40
razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena,
organizacija rada izborne nastave, INA, projekti)
2.2.I1zrada GodiSnjeg kalendara rada skole VIII-IX 15
2.3.Izrada strukture radnog vremena 1 zaduzenja ucitelja VI-IX 30
2.4.0rganizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 20
2.5.0rganizacija prehrane ucenika IX-VI 20
2.6.0rganizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne IX-VI 15
zaStite ucenika
2.7.Koordinacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, IX-VI 30
izleta i ekskurzija
2.8.0rganizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela IX-VII 20
Skole
2.9.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred VI-VII 15
2.10. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih IX-VI 10
blagdana i praznika
2.11. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 20
2.12. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih VI-VIII 5
ispita te dopunskog rada
2.13. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika I-VI 20
2.14. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija IX-VIII 60
prostora
2.15. Ostali poslovi IX-VIII 5
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE IX-VIII 180
3.1.Pra¢enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada IX-VI 30
Skole
3.2.Analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih liVl 20
razdoblja
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3.3.Administrativno pedagosko instruktivni rad s IX-VI 40
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima
(uvid u nastavni proces)
3.4.Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 15
3.5.Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 25
3.6.Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VHI 25
3.7.Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VHI 25
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE IX-VIII 105
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica XV 80
kolegijalnih i stru¢nih tijela
4.2.Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VIII 20
4.3.0stali poslovi IX-VII 5
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | IX-VIII 155
RODITELJIMA
5.1.Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i IX-VIII 45
suradnicima
5.2.Praéenje rada ucenickih drustava i grupa te pomoc¢ pri IX-VI 15
radu
5.3.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 15
5.4.Suradnja 1 pomoc pri realizaciji poslova svih IX-VIII 15
djelatnika skole
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih IX-VII 15
zaposlenika
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno) IX-VII 15
5.7.Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VI 15
5.8.Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX-VI 10
5.9.0stali poslovi IX-VIII 10
6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI |
. IX-VIII 237
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 40
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6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te IX-VIII 20
naputaka MZ0O-a
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih 1 pojedinacnih akata IX-VIII 17
skole
6.4. Provodenje natjeCaja za potrebe Skole IX-VIII 15
6.5. Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog IX-VIII 25
odbora)
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VIII 10
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VIII 40
6.8. Izrada financijskog plana skole VII-1X 10
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII 25
6.10. Organizacija i provedba inventure Xl 5
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 5
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI-VIII 20
6.13. Ostali poslovi IX-VII 5
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA Vil 22
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko IX-VIII 30
vrednovanje obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama na drzavnoj razini IX-VIII 10
7.7. Suradnja sa sluzbama Grada Zagreba IX-VIII 10
7.8. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje IX-VII 30
7.9. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX-VIII 10
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo i IX-VII 30
lije¢nicom Skolske medicine
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 10
7.12. Suradnja s VII. PP TreSnjevka IX-VIII 10
7.13. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VIII 10
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7.14. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i IX-VIII 10
institucijama IX-VIII 10
7.15. Suradnja s udrugama roditelja djece s teSkocama IX-VIII 7
7.16. Ostali poslovi
8. STRUCNO USAVRSAVANJE IX-VIII 157
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VII 20
8.2. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV, MZO, IX-VII 87
CARNET, AZOO, HUROS-3, ERASMUS+
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10
8.4. Pracenje suvremene strucne literature IX-VI 30
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA IX-VI 60
9.1. Ostali poslovi IX-VI 60
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA
GODISNIE IX-VIII 1776
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
Predvideno Predvideno
Sadrzaj rada vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE
SKOLSKOG PROGRAMA VIL-IX. 186
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika (Katolicki
vjeronauk, strani jezici, Informatika), Skole i okruZenja
— analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a ucenika,| VIIIL.-IX. 21
kratkoro¢ni i dugorocni razvojni plan rada Skole i
stru¢nog suradnika pedagoga
1.2. Utvrdivanje broja ucenika i ustroj razrednih
odjela (uskladivanje popisa ucenika, izrada popisa za VIL-IX. 5

33




Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.

Osnovna skola Horvati

Gradski ured za obrazovanje, Skolsku lije¢nicu,

Skolsku evidenciju)

1.3. Organizacijski poslovi - planiranje VI, X 95
1.3.1; Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa VIILIX. 25
rada Skole

1.3.2. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma VI, X, 15
1.3.3. Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada VIIL,IX. 25
pedagoga

1.3.4. Planiranje projekata i istrazivanja VIIL, IX. 10
1.3.5. Pomo¢ u planiranju ucitelja VIIL, IX. 10
1.3.6. Davanje podataka za elektronsku maticu (upis IX.-VIII. 10
ucenika prvih razreda, upis i ispis ucenika, formiranje

razrednih odjela)

1.4. 1zvedbeno planiranje i programiranje VIIIL-IX. 59
1.4.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada 3
struénih tijela Skole

1.4.2. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s 10
ucenicima

1.4.3. Planiranje prac¢enja napredovanja ucenika i 10
neposrednog rada s u€enicima

1.4.4. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 10
1.4.5. Planiranje i programiranje profesionalnog VI X 5
usmjeravanja

1.4.6. Pripremanje individualnih programa za uvodenje 5
pripravnika u samostalan rad

1.4.7. Planiranje 1 programiranje pracenja i unapredivanja 14
nastave

1.4.8. Planiranje suradnje s Udrugama, PU-Mah 2
1.5. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa IX.-VIIL. 5
1.5.1. Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj XL 5

opremi, sredstvima i pomagalima
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2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U IX.-VIIL. 1141
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1.Upis udenika i formiranje razrednih odjela 91
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskolske ustanove i vrti¢a
HL-1V. 3
2.1.2.  Organizacija  posjeta  budu¢ih  ucenika,
prisustvovanje aktivnostima u $koli HL-1V. 4
2.1.3. Poslovi Povjerenstva za upis (radni dogovor,
formiranje, upis u prvi razred, primjereni oblici $kolovanja) H1L-VIIIL. 11
2.1.4. Priprema materijala za utvrdivanje zrelosti djece i upis
(materijali za testiranje, upitnici za roditelje, ucenike, 1. 6
pozivi)
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred OS IV.-VIIL. 55
2.1.6. Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda VIIL. 6
2.1.7. Upis i raspored novoupisanih ucenika VIIIL.-1X. 6
2.2.Uvodenje novih programa i inovacija IX.-VIII. 5
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabave nove opreme i
prateceg didaktiCkog materijala te pra¢enje inovacija u IX.-VIIL. 5
opremanju $kola 1 informiranje stru¢nih organa i aktiva
2.3.Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX.-VIIL. 286
2.3.1. Pracenje ostvarivanja GIK-a, pra¢enje optere¢enja X VI
ucenika i suradnja sa satni¢arom i razrednicima 20
2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa —
posjet nastavi, razgovori i savjeti nakon uvida IX.-VI. 60
2.3.2.1. Pocetnici, novi ucitelj, pomocnici u nastavi IX.-VIII. 30
2.3.2.2. Pradenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika,
rjeSavanje problema u razrednom odjelu IX.-VI. 30
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog
programa IX.-VI. 100
2.3.3.1 Pedagoske radionice (priprema i realizacija) —
realizacija Skolskog preventivnog programa i
osposobljavanje ucenika za cjelozivotno ucenje IX.-VI. 100
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2.3.4.  Sudjelovanje u radu strucnih tijela IX.-VIIL. 40
2.3.4.1. Radu Razrednim vije¢ima IX.-VIIIL. 20
2.3.4.2. Rad u Uciteljskim vije¢ima IX.-VIII. 20
2.3.5.  Rad u struénim timovima — Tim za
samovrednovanje, Tim za izradu Skolskog IX.-VIII. 15
kurikuluma
2.3.6.  Pracenje i analiza izostanaka u¢enika IX.-VI. 15

2.3.7.  Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika;
suradnja u realizaciji programa rada razrednika i IX.-VI. 30

razrednog odjela

2.3.8.  Pomo¢ u organizaciji dopunskog rada i njegovo
pracenje, sudjelovanje u radu povjerenstava za VI-VIIL. 6

popravne, predmetne i razredne ispite

2.4. Rad s u¢enicima s posebnim potrebama, uocavanje,

poticanje i praéenje darovitih uc¢enika IX.-VI. 130
2.4.1. Identifikacija uCenika s posebnim potrebama IX.-VI. 20
2.4.2. Upisi i rad s novopridoslim ucenicima, ucenici s
drugog govornog podrucja IX.-VI. 20
2.4.3. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh IX.-VI. 50
2.4.4. Izrada programa opservacije i izvijesca IX.-VI. 25
2.4.5. Pomo¢ u koordinaciji IX.-VI. 15
2.5. Savjetodavni rad i suradnja IX.-VIII. 505
2.5.1. Savjetodavni rad s u¢enicima IX.-VI. 190
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s IX.-VI. 180
ucenicima
2.5.1.2. Vijece ucenika IX.-VI. 6
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima 80
2.5.3. Suradnja s ravnateljicom 63
2.5.4. Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, VL
logopedi, socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni 42

radnici...
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2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima IX.-VIII. 120
2.5.5.1. Predavanja/pedagoske radionice/razgovori: X.-VI. 24
2.5.5.2. Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad IX.-VI. 91
2.5.5.3. Vijece roditelja IX.-VI. 5
2.5.6. Suradnja s okruzenjem - policija, mjesna zajednica IX.-VIII. 10
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje XI1.-VII. 74
ucenika

2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PU XI1.-VII. 5
2.6.2. Predavanja i pedagoske radionice za uéenike: XI.-VI. 8

2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada

podataka XI. 5

2.6.5. Suradnja sa stru¢nom sluZzbom Zavoda za
zapoSljavanje (priprema dokumentacije za
profesionalno informiranje, suradnja s roditeljima i XI.-VI. 15

razrednicima)

2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ XI.-VII. 20
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PU XL.-VII. 15
2.6.8. E-upisi u srednju skolu — Povjerenstvo za upis VI.-VII. 6
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika IX.-VLI. 40
2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite IX.-VI. 10
2.7.2. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb i PU IX.-VIII. 5
2.7.3. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom IX.-VIIL. 20

2.7.4. Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave,

Skole u prirodi, izvanuc¢ionicke nastave IX.-VL. 5

2.8.Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i
javne djelatnosti Skole (Sve¢ani prijem udenika 1.
razreda, Dan ruzicastih majica, (TJE)dan sigurnijeg IX.-VLI. 10

interneta, Dan Skole)
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3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,

STUDIJSKE ANALIZE IX.-VIII. 85

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve IX.-VIILI. 45

3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata IX., XL, 1., 20
V.

3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1.

polugodista . 10

3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 15

nastavne godine, Skolske godine VIVl

3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja IX.-VIII. 40

3.2.1. Izrada projekta i provodenje istrazivanja IX.-VIII. 10

3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja IX.-VIII. 10

3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada IX.-VIIL. )

3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika IX.-VIIL. 5

3.2.5. Samovrednovanje rada Skole (provodenje upitnika

na kraju nastavne godine, obrada podataka, predlaganje

mjera za unapredenje rada), Vanjsko vrednovanje- V.-VIIL. 10

NCVVO

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

ODGOJNOOBRAZOVNIH DJELATNIKA IX.-VIII. 174

4.1.Stru¢no usavrSavanje pedagoga IX.-VIII. 130

4.1.1. Pracenje 1 prorada strucne literature 1 periodike IX.-VIII 70

4.1.2. Stru¢no usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi —

nazocnost IX.-VIIL. 15

4.1.3. Zupanijsko struéno vijece stru¢nih suradnika — IX.-VIIL. 18

sudjelovanje

4.1.4. Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima IX.-VIIL. 5

4.1.5. UsavrSavanje u organizaciji MZO, AOO i ostalih

institucija — sudjelovanje IX.-VIIL. 22
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4.2.Struéno usavrSavanje ucitelja IX.-VIII. 44
4.2.1. Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju 4
planova usavrSavanja IX.-Vill.
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli 1 izvan IX.-VIIL.
nje (Skolski strucni aktivi) 2
4.2.3. Izrada prijedloga literature za strucno usavrsavanje, X
nadopuna literature ' 2
4.2.4. Rad s uditeljima pripravnicima IX.-VIIL. 14
4.2.5. Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima-
sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje IX_VIIL 10
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST IX.-VIII. 170
5.1.Bibliote¢no-informacijska djelatnost IX.-VIII. 10
5.1.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne 1
druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih
djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih IX.-VIII. 10
strucnih izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na
koriStenje znanstvene i strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost IX.-VIII. 160
5.2.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji IX.-VIII. 20
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije IX.-VIII. 20
5.2.3. Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima IX.-VIIL. 50
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu IX.-VIIL. 70
6. OSTALI POSLOVI IX.-VIII. 20
6.1. Nepredvideni poslovi IX.-VIIIL. 20

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA

GODISNJE 1776
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

Predvideno Predvideno
Sadrzaj rada vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S 711
UCENICIMA S TESKOCAMA
Prac.enje ucenika u postupku utvrdivanja psihofizickog X _VIIL. 29
stanja
Uspostava i ostvarivanje edukacijsko — rehabilitacijskog IX. - VIIL 15
programa rada s uc¢enicima s teSkocama
Pracenje rada i pruzanje podrSke ucenicima s teSko¢ama na IX. = VIIL 32
nastavi
Neposredni stru¢ni rad s u¢enicima s teSko¢ama kroz 540
procjenu, savjetodavni rad, podrSku u uc¢enju, edukacijsko — IX. = VIIL
rehabilitacijski rad (individualni, u paru ili grupni)
Utvrdivanje psihofizickog stanja 1 spremnosti djece za upis | 1V.,V.,VI., VIII. 24
u L. razred, utvrdivanje kriterija za formiranje razrednih
odjela
Rad u okviru detekcije, identifikacije i evidencije ucenika s IX. - VII. 26
teSko¢ama
Pracenje i organizacija profesionalnog informiranja i IX. - VIL 25
usmjeravanja ucenika s teSkocama
Suradnja u okviru pracenja i stru¢no postupanje kod IX. - VII. 16
utvrdivanja pedago$kih mjera
Uvodenje stru¢nih postupaka 1 inovacija u rad s u€enicima IX. - VII. 14
s teSko¢ama
Savjetodavni rad s u€enicima s problemima u ponasanju IX. = VII. 20
2. RAD S UCITELJIMA, RODITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICAMA, 315
RAVNATELJICOM | OSTALIM
STRUCNJACIMA
2.1. Suradnja s uliteljima 155
Suradnja s uciteljima na prac¢enju napredovanja ucenika IX. - VI 10
Pracenje uciteljskih zapazanja i dokumentacije (e-Dnevnik) IX. - VIL 10
Sud_J elo_vanje s u€iteljima na Skolskim i medunarodnim X _VII. 10
projektima
Suradnja pri upisu u I. razred V. VL, IX. 15
mjesec
Konzultacije pri ukljucivanju djece s teSko¢ama u razredno IX 10

odjeljenje
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Dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama i

struénim povjerenstvima IX. - VIIL. 5
Ustrojstvo 1 provodenje rada za ucenike s teSko¢ama u IX. - VIII. 10
razvoju
Pru_zanje pomoc¢i uiteljima u izradi individualiziranih X _VIIIL. 15
kurikuluma
Upoznavanje ucitelja s novim nastavnim sredstvima i
. L s vt IX. = VIII. 5
pomagalima za ucenike s teSko¢ama, stru¢na literatura
Pomo¢, pradenje i savjetovanje ucitelja u odredivanju
N el . IX. = VIII. 30
programske potpore za ucenike s teSko¢ama u razvoju
Pomf)c qmtelpma u rjesavanju odgojno — obrazovnih X _VIIL. 15
poteSkoca
Rad na radionicama i predavanjima s uciteljima IX. — VII. 5
Suradnja u djelovanju ucitelja na motivacijske Cinitelje u
NP IX. - VIL 5
ucenju ucenika
Suradnja na poticanju uspostavljanja kvalitetnijeg odnosa
o e e IX. - VIL 10
ucenik-ucitelj-roditelj
95
2.2.Suradnja s roditeljima
Upoznavanje roditelja sa psihofizi¢kim stanjem
djeteta/ucenika na temelju analize dokumentacije o
. . . . o e IX. = VIII. 35
djetetu/uceniku prikupljene prilikom pregleda, pracenja i
procjene
Stru¢ne konzultacije za roditelje (savjetodavni rad), struéni IX. - VIIL 30
savjeti za primjeren rad s djetetom/u¢enikom u obitelji
Suradnja s roditeljima pri upisu u L. razred osnovne Skole V., V., VL 10
Suradnja s roditeljima na profesionalnom usmjeravanju
ucenika prilikom upisa srednje Skole IX. - VL. 15
Poucavanje roditelja o odgojno-obrazovnoj inkluziji IX. = VIII. 5
2.3.Suradnja s ravnateljicom, stru¢nim suradnicima i
¢lanovima ostalih strué¢nih sluzbi 65
Suradnja s nastavnim zavodom za javno zdravstvo —
e e . IX. = VIII. 18
lije¢nik Skolske medicine
Suradnja sa Strucnim povjerenstvom za utvrdivanje X _VIII 14
psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika o '
Suradnja sa zdravstvenim ustanovama IX. - VIIL 2
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIII. 2
Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje i X _VIIL. 9

Ministarstvom
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Suradnja sa stru¢nim udrugama za pruzanje podrske

. “ s IX. = VIII. 2
ucenicima s teSko¢ama
Suradnja s ravnateljicom i stru¢nim suradnicama IX. = VIII. 25
3. USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE 290

PROGRAMA RADA

3.1.PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 94
Izrada godis$njeg plana i programa rada IX. mjesec 8
Izrada izvedbenog plana i programa rada IX. mjesec 4
Vodenje ucenickih mapa s prac¢enjem i misljenjima te IX. - VIIL 82
dnevnik rada

3.2.PRIPREMANJE ZA NEPOSREDAN RAD S 140

DJECOM S TESKOCAMA U RAZVOJU
Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s teSko¢ama IX. = VIIL. 5
Preporuke za rad s ucenicima s teSko¢ama IX. = VIII 10
Pripremanje sastanaka IX. - VIIL 4
Koordinacija u izradi misljenja s prijedlogom
najprimjerenijeg oblika odgoja i obrazovanja djeteta s IX. = VIII. 24
teSko¢ama u razvoju
Izrada prijedloga nabave opreme i pomagala IX. = VIII. 3
Izrada specifi¢nog, individualiziranog didaktickog IX. = VIIL 10
materijala i pribora za neposredan rad s uc¢enicima s
teSko¢ama
Uvodenje 1 primjena novih nastavnih sredstava i pomagala
. w . IX. = VIII. 3

za djecu s teSko¢ama u razvoju
Izrada instruktivnih i ispitnih materijala IX. - VIIL 10
Sudjelovanje u ostvarenju odgojnih postupaka IX. = VIII. 5
Priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima i s IX. = VIII. 30
pomocdnicima u nastavi (koordinator)
Sudjelovanje u timskom planiranju i organizacijskim IX. = VIII. 21
poslovima na razini Skole
Struéno — razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora IX. - VIIL
Pracenje socijalne prihvacenosti djece s teSko¢ama u IX. - VIII.
razvoju
Analiza ostvarenosti planova i programa rada IX. = VIII. 5

3.3.STRUCNO USAVRSAVANJE 56
Izrada godi$njeg plana usavrSavanja IX. = VIIL 8
Pracenj_e stru¢ne literature vezane za ucenike s teSkocama X _VII. 20
u razvoju
Stru¢no usavr$avanje unutar skole IX. - VIII 28

42




Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.

Osnovna skola Horvati

4. OSTALI POSLOVI 430
. . y S . X, X1, 1., 68
Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine VI, VIL. VL.
Primjena novih spoznaja u funkciji unapredivanja rada IX. - VIII. 10
Analiza i vrednovanje uéinkovitosti odgoja i obrazovanja V1., VILI. 15
Sudjelovanje u radu sjednica U¢iteljskog vijeca, razrednih
o ‘. ) IX. - VIII
vijec¢a i strucnih aktiva 50
Poslovi 1 zadaci utvrdeni tijekom Skolske godine IX. — VIII. 42
Analiza rada i samovrednovanje skole VI, VII. 22
Administrativni poslovi IX. — VIII. 48
Ostvarivanje stru¢nog usavrsavanja (individualno, struéni X _VIII 95
skupovi, ZSV, seminari, kongresi, Simpoziji) ' '
Priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne
inkluzije (prikupljanje i obrada podataka, osiguravanje
. A . IX. = VIII 15
uvjeta za skupni i pojedinacni rad s uc¢enicima s
teSkocama)
Suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom
len 40
Sveucilista u Zagrebu
4.1.Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika
Skrb o higijeni IX. = VIII
Upoznavanje socijalnih prilika uc¢enika 1 pomo¢ u IX. - VIII.
ostvarivanju socijalno-zastitnih prava
Pomo¢ u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i IX. = VIIL 15
prihvacanju razli¢itosti u razrednim odjelima
UKUPAN BROJ SATI 1776
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cen e

5.4. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznic¢ara

Skolska knjiznica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljudivanje u suvremeno
drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiZnica omoguéuje uéenicima
stjecanje vjesStina za cjelozivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da postanu

odgovorni gradani.

IFLA-in | UNESCO-v MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE
Ciljevi skolske knjiznice:
- razvijanje pismenosti
- pruzanje pomo¢i pri ucenju
- uciniti knjiznicu kulturnim i informacijskim sredistem skole

- osposobljavanje ucenika za pronalazenje informacija u razliitim izvorima znanja -

razvijanje kritickog misljenja

Zadace Skolske knjiznice:
- potpora obrazovnim ciljevima i zadacima prema nastavnom planu i programu Skole
- promicanje trajnih Citateljskih navika 1 uzivanju u ¢itanju 1 u¢enju

- osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ¢e

ucenicima omoguciti doticaj s razliitim idejama, iskustvima i stavovima
- organiziranje aktivnosti koje potic¢u kulturnu i drustvenu svijest

- suradnja s ucenicima, nastavnicima, administrativhim osobljem 1 roditeljima radi

postizanja ciljeva skole

- promicanje nacela o slobodi misljenja 1 slobodnom pristupu informacija kao preduvjetu

za uspjesno 1 odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu
- promicanje Citanja i korisStenja Skolske knjiznice u Skolskoj 1 Siroj druStvenoj zajednici

- omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koriStenju i kreiranju informacija
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cey e

cen e

Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada i obuhvaca:

-odgojno-obrazovnu djelatnost

........

-kulturnu i javnu djelatnost

PODRUCJE RADA

1. POSLOVI VEZANI UZ ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

REALIZACIJA

ZA UCENIKE:

- organizirano 1 sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i ostalom
- razvijanje Citateljske sposobnosti 1 navika ucenika
stru¢no- pedagoSka pomoc¢ pri izboru literature

- poticanje ucenika na ¢itanje, upucivanje u €itanje knjizevnih djela,

- koriStenje znanstveno-popularne literature, upoznavanje s periodikom,
ucenickim €asopisima 1 listovima

- pomoc¢ ucenicima u pripremi, obradi zadane teme ili pri pisanju referata iz
pojedinih znanstvenih podrucja ili nastavnih predmeta

- upucivanje ucenika u pravilno sluZenje referentnom zbirkom i navikavanje
na samostalan rad

- organiziranje nastavnih satova u knjiznici iz podrué¢ja hrvatskog jezika
(medijska kultura), vjeronauka, zemljopisa, povijesti...

- usmeni 1 pismeni prikaz knjiZevnog djela

- Citanje 1 pricanje pri¢a uc¢enicima nizih razreda

- organiziranje akcija darovanja knjiga za Skolsku knjiznicu posjeti

knjiznicama (Gradska knjiZnica, KnjiZznica Knezija, NSK)

tijekom
skolske

godine
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- poslovi vezani za samovrednovanje koje provodi skola

- potpora 0dgojno-obrazovnom procesu u obliku osiguranja dostupne grade
za ucenje i poucavanje uz postivanje autorskih prava i zastitu podataka u
nastavi na daljinu, e-sigurnost i odgovornu uporabu interneta

- pretrazivanje izvora i izrada popisa korisnih adresa na kojima se mogu

Citati ili preuzimati e-knjige 1 mrezni izvori

cen e

razlikovanje knjiznice od knjizare, upoznavanje s izvorima ucenja i
znanja, ucenje posudivanja, cuvanja i vracanja knjiga na vrijeme,
pokazati razlike izmedu knjiga (slikovnica, rjecnik, knjiga), razvijati
sposobnosti promatranja, zapazanja i slobodnog izno$enja vlastitog

misljenja

2.razred: znati prepoznati i imenovati djecje Casopise, razlikovati
djecji tisak od dnevnog tiska i ¢asopisa, znati prepoznati rubriku,
razlikovanje ¢asopisa prema vremenu izlazenja, samostalno
orijentiranje i pronalazenje Zeljene knjige, aktivno sluSanje,

usvajanje novih rijeci i bogacenje rje¢nika

3.razred: znati imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige te
prepoznati dijelove knjige 1 podatke u knjizi, samostalno Citanje

knjiZzevno-umjetnickih tekstova

4.razred: upoznavati referentnu zbirku i na¢ine njezine uporabe u svrhu
prosirivanja znanja, nauciti razlikovati knjizevno-umjetnicka djela,
popularno-znanstvenu i stru¢nu literaturu te stjecati naviku sluzenja

znanstveno popularnim tekstom

S.razred: znati uociti podrucja ljudskog znanja, prepoznati 1 imenovati
znanosti, Citati tekst iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati,

znati pronaci knjigu na polici uz pomo¢ signature, objasniti katalozni

cen e

6.razred: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije te prema

njemu znati pronaci knjigu u bilo kojoj knjiznici, sluziti se katalozima i

bibliografijama, samostalno rabljenje predmetnice
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7.razred: znati izabrati i uporabiti podatke iz razliitih ¢asopisa pri
oblikovanju informacija, znati citirati, pronaci citat i uporabiti ga,

usvojiti pojam autorstva, ucenik treba biti osposobljen pretrazivati
fondove knjiznica putem e-kataloga i znati razlikovati tiskani i

elektronicki ¢asopis

8.razred: razumjeti sustav pojedinih vrsta knjiznica u Republici
Hrvatskoj, znati samostalno pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom
radi pronalazenja jedinica knjizne grade, ste¢i znanje o
medupredmetnom povezivanju knjizno-informacijskih znanja s drugim
predmetima, znati €itati s razumijevanjem i prepricavati vlastitim
rije¢ima, raditi biljeske i pisati sazetak, primijeniti steCena znanja i

vjestine u cjelozivotnom ucenju

UKUPNO: 888 sati

ZA UCITELJE:

- suradnja sa stru¢nim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i ucitelja
razredne nastave u izradi god. plana Citanja i obrade lektire

- suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i svih odgojnih podrucja
- poslovi vezani za samovrednovanje koje provodi skola

- suradnja unutar struéno-razvojne sluzbe s ravnateljicom Skole u vezi
nabave stru¢ne, pedagosko-metodicke literature

- potpora uciteljima pri pretrazivanju izvora 1 korisnih adresa na kojima
se mogu Citati ili preuzimati sadrzaji namijenjeni odgojno-obrazovnom

radu

rujan

rujan-prosinac

sijecanj-travanj

prema potrebi

UKUPNO:133 sati

2. STRUCNI KNJIZNICNI RAD I KNJIZNICNO-
INFORMACIJSKA DJELATNOST

- organiziranje ivodenje rada u knjiZnici
- upis ucenika u knjiZnicu
- vodenje nabave knjiga, te ostale neknjizne grade

- godisnja pretplata na asopise

rujan rujan-
listopad
tijekom godine

rujan-listopad
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cey e

obrada

revizija i otpis grade koja je neupotrebljiva ili otudena
statistika posudbe

permanentno pracenje izdavacke djelatnosti

izrada godiSnjeg 1 mjesecnog plana rada

cen e

cey e

programom Metel Win,

revizija i otpis

tijekom godine
kontinuirano

rujan-listopad
rujan —studeni

tijekom godine

UKUPNO: 311 sati

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji

kulturnih akcija i1 knjizevnih tribina

radionice vezane uz kulturno-povijesnu bastinu

posjeti muzejima i izlozbama, kazaliSnim predstavama i
koncertima

tematske radionice i susreti vezani uz znacajne datume i njihovo
obiljezavanj tijekom prigodnim izlozbama ucenickih radova na
zadanu temu (literarnih i godine likovnih ostvarenja)
organiziranje online usluga za ucenike, prikupljanje i organizacija
poveznica na razlicite izvore s obrazovnim i korisnim sadrZajima

namijenjenim u¢enicima i nastavnicima

UKUPNO: 266 sati

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

kontinuirano pracenje strucne i pedagoske literature
Citanje ucenicke i djecje knjizne grade i periodike
sudjelovanje na webinarima, stru¢nim skupovima i tribinama

AV

kontinuirano
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- suradnja s Hrvatskim citateljskim drustvom, NSK, Gradskom

cen e

- suradnja s muzejima, izlozbenim prostorima, galerijama i drugim

kulturnim i javnim ustanovama

UKUPNO: 172 sati

5. OSTALI POSLOVI

UKUPNO: 6 sati

STRUKTURA RADNOG VREMENA

1. POSLOVI VEZANI UZ NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD:

- za uCenike:

888

sati

- za ucitelje:

133

sati

2. STRUCNI KNJIZNICNI RAD I INFORMACIJSKO-KNJIZNICNA
DJELATNOST

311

sati

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

266
sati

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

172

sati

5. OSTALI POSLOVI

sati

UKUPNO:

1776
sati
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5.5. Plan rada tajnika

Sadrzaj rada

Planirano
vrijeme

ostvarivanja

Predvideno
vrijeme u

satima

1. NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

IX-VIII

340

1.1.Izrada, izmjena i dopuna opcih akata Skole

1.2.Pripremanje i sazivanje sjednica tijela upravljanja i

sudjelovanje na njima
1.3.Sudjelovanje u radu raznih povjerenstava

1.4.Kontinuirano pracenje zakonskih propisa

2. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

IX-VII

333

2.1. Pripremanje i otpremanje poste te podjela iste
2.2. Urudzbeni dolazni i odlazni dokumenti, dopisi i sl.
2.3. Vodenje administrativnih knjiga i ostale
dokumentacije
(e-matica, imenici, radni dosjei i sl.)
2.4. Izdavanje svjedodzbi i svjedodZzbi prijelaznica

2.5. Izdavanje raznih potvrda za ucitelje i ucenike

3. KADROVSKI POSLOVI

IX-VIII

363

3.1. Vodenje svih poslova vezanih za radne odnose
radnika
3.2. Prijave i odjave MIO radnika

4. ORGANIZACIJISKI POSLOVI

IX-VIII

250

4.1. Organizacija 1 koordinacija poslova s tehnickim

osobljem

5. RAD SA STRANKAMA

IX-VIII

190

1.1.Primanje stranaka, roditelja

6. OSTALI POSLOVI

IX-VII

300

6.1. Prijepis GodiSnjeg plana i programa rada i sl.

6.2. Poslovi za potrebe ucitelja
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6.3. Poslovi za potrebe ucenika
6.4. Izrada raznih odluka, rjeSenja i ostale
dokumentacije za potrebe
Skole

6.5.0bavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA

. IX-VII 1776
GODISNJE
5.6. Plan rada racunovode
Planirano | Predvideno
Sadrzaj rada vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. Obracun i knjizenje place IX-VIII 400
2. Blagajnicki poslovi IX-VII 120
3. Evidencija, kontiranje i knjiZzenje rauna IX-VIII 215
4. Kontiranje i1 knjizenje izvoda IX-VIII 180
5. Kontiranje 1 knjiZzenje blagajnickih izvjestaja IX-VIII 155
6. Pracéenje zakonskih propisa IX-VIII 150
7. Statisticki poslovi IX-VIII 74
8. Devetomjesecni izvjestaj X 25
9. Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog
. XI-VI1 170
poslovanja
10. Pripreme za godi$nju inventuru XI1 30
11. Godisnji obracun (izvjesca) | 30
12. Zatvaranje i otvaranje financijskih kartica 11 20
13. Tromjesecni izvjestaj v 25
14. Izrada polugodis$njeg obracuna VI 12
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15. Ostali poslovi (odlazak u banku, seminari i dr.) IX-VIII 170

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA
GODISNJE

IX-VIII 1776

5.7. Plan rada kuharica

Sadrzaj rada

7.

8.

Pripremanje i serviranje hrane prema jelovniku (mlije¢ni obrok, rucak, uzina)
Sudjelovanje u izradi jelovnika prema naputku Gradskog ureda za obrazovanje
Sudjelovanje u izradi plana nabave hrane

Zaprimanje i skladistenje hrane

PosluZivanje pripremljenih obroka

OdrZavanje Cisto¢e u kuhinji 1 blagovaonici

Cisc¢enje kuhinje i kuhinjskih aparata

Primjereno odlaganje bio otpada i ambalaze

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE

1776

5.8. Plan rada domara

SadrZaj rada

Odrzavanje ispravnosti vodoinstalacija, elektroinstalacija, uredaja centralnog
grijanja
Vodenje evidencije o potroSnji energenata

Otklanjanje manjih nedostataka i organizacija otklanjanja vec¢ih nedostataka u

dogovoru s ravnateljem ili tajnikom Skole
Briga o ispravnosti i odrzavanje vatrogasnih aparata
Odrzavanje zelenih povr$ina u krugu Skole 8koSnja trave, orezivanje granja)

Popravak Skolskog namjestaja 1 opreme
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7.

8.

9.

Kontrola odlaganja otpada

Obilazak Skole i otklanjanje nedostataka koji ugrozavaju sigurnost ucenika i

djelatnika

DeZurstvo na ulazu u Skolu

10. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika Skole

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1776

5.9. Plan rada spremacica

Sadrzaj rada

o g &~ DN PE

7.

OdrZavanje Cistoce u prostorijama Skole

Odrzavanje Cistoce okolisa

Pranje prozora i drvenarije

Njega bilja u prostorima Skole

Vodenje evidencije i nabava potro$nog materijala prema nalogu ravnatelja i tajnika
Dezurstvo na ulazu u Skolu

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika Skole

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1776
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6. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA I SKOLSKOG ODBORA
6.1. Uciteljsko vijece

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- pripreme za novu Skolsku godinu
kolovoz - zaduzenja ucitelja za 2023./2024. sk.god ravnatelj
-e-Dnevnik
. Prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi$njeg .
rujan ) y ravnatelj
plana i programa rada za $k.god.2023./2024.
listopad Smjernice za rad s u¢enicima s TUR Marija Ili¢i¢, rehabilitator
Razvijanje jezicne, digitalne 1 medijske
studeni pismenosti kod inojezi¢nih ucenika koji se Nikolina Jakobenov
Skoluju u Hrvatskoj
prosinac Suradnja razredne i predmetne nastave Linda Simunovié¢ Nakié¢
Analiza odgojno-obrazovnih postignuca
sijecanj ucenika na kraju I. polugodista Vesna Rebi¢, pedagoginja
$k.god.2023./2024.
veljaca Nacionalni ispiti ravnateljica, pedagoginja
ozujak Erasmus+ Suzna Deli¢, uciteljica
travanj Roditelji partneri u obrazovanju Dubravka Rusnov
. Obiljezavanje dana skole ravnatelj, u€itelji, strucni
svibanj S
suradnici
- Analiza odgojno-obrazovnih postignuca . ..
Panj | enika na kraju &. god. 2022./20%4. Vesna Rebi¢, pedagoginja
- Izvjesce o radu u Sk.god 2023./2024.
- popravni ispiti e e
_ i Erii))rema zf $k.god. 2024./2025. ravnatelji, ucitelji,
srpanj/kolovoz . S e ) voditelji strucnih vijeca,
- prikupljanje prijedloga za godisnji plan i . .
program za sk.god. 2024./2025. struéna sluzba
- priprema zaduZenja za $k.god.2024./2025.

6.2. Razredna vijeca

Planirano je sastajanje Razrednih vijeca Cetiri puta u tijeku Skolske godine, a na svojim
sjednicama raspravljat ¢e o pitanjima iz svoga djelokruga (vladanje i uspjeh ucenika, struktura
razrednih odjela, pedagoske mjere, pohvale 1 nagrade, realizacija nastavnog plana i programa,
Godisnjeg plana i programa rada te Skolskog kurikuluma).
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6.3. Vijece roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca roditelja
X - prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa ravnatelj,
' rada za $k.god. 2023./2024. pedagog
- osiguranje ucenika
- analiza uspjeha uCenika na kraju I. polugodista ]
' . . ravnatelj,
l. - Izvjesc¢e o provedbi Skolskog preventivnog programa
. . . pedagog
- Izvjesce o stanju sigurnosti
- uspjeh ucenika u Skolskoj godini 2023./2024.
Vii - Izvjesce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada te ravnatelj,
' Skolskog kurikuluma pedagog
- IzvjeSce o stanju sigurnosti
6.4. Vijece ucenika
Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
- izbor predsjednika 1 zamjenika predsjednika Vije¢a uc¢enika
- Ku¢ni red skole
s . o : pedagog,
IX. - Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima .
) ) - o ) ucenici
vrednovanja ucenika u osnovnoj 1 srednjoj Skoli
- okvirni kriteriji za ocjenjivanje vladanja
| - analiza uspjeha ucenika na kraju I. polugodista pedagog,
' - prijedlozi za poboljSanje uspjeha u uc¢enju i vladanju ucenici
- profesionalno savjetovanje ucenika pedagog,
V1. - informacije o upisima i kriterijima upisa u srednju Skolu ucenici, ucitelj

- sigurnost na internetu

informatike
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6.5. Skolski odbor

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- donosenje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
X programa rada za $k.god. 2023./2024. predsjednik SO,
' - kadrovska pitanja ravnatel]
- financijski plan
- Izvjesc¢e o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada 5
y ‘ _ predsjednik SO,
te Skolskog kurikuluma za I. polugodiste )
l. _ o ravnatelj,
- Financijsko izvjesce
' o . ratunovoda
- IzvjeSc¢e o stanju sigurnosti
- Izvjes¢e o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada
Vii te Skolskog kurikuluma za $k.god.2023./2024. i njegovo | predsjednik SO,
' usvajanje ravnatelj

- Izvjesce o stanju sigurnosti

Skolski odbor ¢e se sastajati prema potrebi i razmatrati kadrovska pitanja te poslove

upravljanja ustanovom.
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7. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANIJA

Svaki ucitelj ima osobni plan struénog usavrsavanja Ciju realizaciju prate pedagog i ravnatelj

Skole. Pedagog Skole prati i prisustvovanje stru¢nim vije¢ima u Skoli i izvan Skole te ostale

oblike usavrsavanja.

7.1. Planiprogram stru¢nog usavrsavanja za Skolsku godinu 2023./2024.

izvan $kole

platforme

NCVOO, druge
stru¢ne institucije 1
organizacije

Oblici .. y . e 1 . Vrijeme
. . Sadrzaji usavrSavanja Izvrsitelj-organizator L
usavrSavanja realizacije
Individualno | " racenie suvremene literature iz | (o ot ravnateli, | tijekom godine
» .| podru¢ja metodike, pedagogije, " - .
usavrsavanje . o struéni suradnici 80 sati
psihologije i dr.
Predavanja i prezentacije iz Uciteljsko vijece,
metodike, pedagogije, vanjski suradnici tijekom godine
edukacijske rehabilitacije, 20 sati
psihologije, ekologije, zdravlja
Smjernice za rad s uenicima s | Marija Ili¢i¢,
teSkocama edukacijski listopad
rehabilitator
. Razvijanje jezi¢ne, digitalne i Nikolina Jakobenov
Kolekvtlvnq medijske pismenosti kod i
USAvISavanje | . Lol ot studeni
Koli inojezi¢nih ucenika koji se
us Skoluju u Hrvatskoj
Suradnja razredne i predmetne Linda Simunovié .
., prosinac
nastave Naki¢
Analiza odgojno-obrazovnih Vesna Rebié,
postignuca ucenika na kraju I. pedagoginja sijecanj
polugodista §k.god.2023./2024.
Erasmus+ Suzana Deli¢ oZujak
Roditelji partneri u obrazovanju | Dubravka Rusnov travanj
Analiza odgojno-obrazovnih Vesna Rebié,
postignuca ucenika na kraju Il. | pedagoginja lipanj
polugodista §k.god.2023./2024.
5 svi ucitelji, struéni
Kolektivino Zupanijska stru¢na vijeca, suradnici, ravnatelj,
y . | drzavni stru¢ni skupovi, online AZOO, MZ0, tijekom godine
usavrsavanje

20 sati
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7.1.1. Plan 1 program rada Stru¢nog vijeca razredne nastave

Voditeljica: Nikolina Jakobenov, uditelj mentor

Rb Tema

Vrijeme realizacije/izvrsitelj

1. | Donosenje plana i programa rada Struc¢nog

vijec¢a RN u skolskoj godini 2023./2024.

rujan 2023.

svi Clanovi Stru¢nog vijeca

Ucenje 1 poucavanje u izvanucionickoj nastavi;
2. | Vrednovanje ostvarenosti odgojno —obrazovnih
ishoda predmetnih kurikuluma (izvjesc¢a sa

skupova)Excel

listopad 2023.
Dubravka Rusnov, Elizabeta

Hudolin

3. | BoZi¢ni sajam 1 radionice

studeni 2023.
Nikolina Jakobenov, Dubravka

Rusnov

Produzeni boravak — primjeri dobre prakse
4. | Kako pripremiti uc¢enike za prijelaz iz 4. u 5.

razred

sijeCanj 2024.
Katarina Grkovi¢, Linda Simunovié

Naki¢

5. | Briga za zdravlje

ozujak 2024.
Maja Hasendhrl Bozikovié,

Martina Karlovié

6. Stres

svibanj 2024.

Snjezana Jakovac, Nikolina

Jakobenov

7.1.2. Plan i program rada Stru¢nog vije¢a drustveno-humanistickog, jezicnog i umjetnickog

podrucja

Voditeljica: Linda Simunovi¢-Nakié, uéitelj mentor

Rb Tema

Vrijeme realizacije/izvrsitelj

1. | - okvirni plan i program rada u $k.g. 2023./2024.

- izbor i imenovanje novog predsjednika Aktiva

- korelacija, integracija i aktualizacija nastavnih
sadrzaja u drustvenoj grupi predmeta

- predavanje: Razvijanje jezicne, digitalne 1
medijske pismenosti kod inojezi¢nih uéenika koji
pohadaju Skolu u Hrvatskoj — Nikolina Jakobenov

rujan 2023.
svi Clanovi stru¢nog vijeca,
Nikolina Jakobenov
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- planiranje izvanucionicke nastave i odabir
projektnih dana

- razno

2. | - predavanje: SluSanje i refleksivne metode u studeni 2023.
nastavi — Linda Simunovi¢-Nakié svi ¢lanovi stru¢nog vijeca,
- samovrednovanje — Vesna Rebi¢ Vesna Rebi¢

- korelacija, integracija i aktualizacija nastavnih
sadrzaja u drustvenoj grupi predmeta

- predavanje: Hrvatska pamet koja je zaduzila
Hrvatsku i svijet — BDurda Tomici¢

3. | - predavanje: O vaznosti Citanja — predavanje i ozujak 2024.
radionica u sklopu projekta Pusti sve i Citaj! svi ¢lanovi stru¢nog vijeca,
- organizacija Dana hrvatskog jezika Vesna Rebi¢

- kreativne proljetne radionice (Ivana Jurkovié,
Darija Odor¢i¢ Matijevi¢, Vesna Rebi¢, Maja
Juri¢-Kavelj)

4. | - predavanje: Kreativnost u obrnutoj ucionici — svibanj 2024.
Ivana Juri¢ svi ¢lanovi stru¢nog vijeca,
- analiza i predstavljanje rezultata suradnje s Vesna Rebi¢
Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje —
Vesna Rebi¢

- evaluacija rada aktiva

7.1.3. Plan i program rada Stru¢nog vijec¢a prirodoslovno-matematickog i tehnickog podrucja

Voditelj: Ivan Sarjanovi¢, ucitelj mentor

Rb Tema Vrijeme realizacije/izvrsitelj
1. | Razvoj matematicke pismenosti u STEM grupi prosinac 2023.
predmeta — primjeri dobre prakse (rasprava) svi ¢lanovi struénog vijeca
2. | Razvoj citalacke pismenosti u STEM grupi ozujak 2024.
predmeta (predavanje i rasprava) Ivan Sarjanovi¢ i ¢lanovi
strunog vijeca
3. | Razvoj IKT kompetencija u STEM grupi lipanj 2024.
predmeta — primjeri dobre prakse (rasprava) svi ¢lanovi stru¢nog vijeca
4. | Nadareni ucenici (rasprava) kolovoz 2024.
svi ¢lanovi stru¢nog vijeca
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA
8.1. Plan organizirane kulturne djelatnosti

) . Vrijeme Broj R )
Mjesec Sadrzaj ' } Voditelji aktivnosti
odrzavanja | uCenika
uciteljice 1.a1 1.b,
Docek ucenika I. razreda | 4.9.2023. 29 uciteljica u PB,
ravnateljica
IX.
uciteljice prvih razreda i
Postujmo nase znakove | rujan 2023. 29 djelatnici policijske
postaje
N Dani zahvalnosti za listopad 204 razrednici i.-VIIL., u¢enici
' plodove zemlje 2023.
) N studeni ucenici, stru¢na suradnica
XI. Mjesec knjige 294 o
2023. knjiznic¢arka
XII. Bozi¢ni sajam 22.12.2023. 294 | ucitelji, u€enici
l. Svjetski dan smjeha 10.1.2024 ucenici, ucitelji
| Maskare u Skoli veljaca 204 ucenici, ucitelji
' Valentinovo 2024,
ozujak
i Uskrs 2024. 294 | Jgenici, ucitelji
) travanj ucenici, ucitelji
V. Dan planeta zemlje 294
2024.
V. Dan skole 27.5.2024. 294 | ucenici, ucitelji
Svecana podjela razrednice 8.ai 8.b,
VI. svjedodZzbi u€enicima 1.7.2024. 44 ucenici VIIL razreda,

VIII. razreda

ravnateljica
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8.2. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

' ' i _ Vrijeme Voditelji
Sadrzaj profesionalnog usmjeravanja Razred L ) )
realizacije aktivnosti
1. Profesionalno usmjeravanje putem redovitih ucitelji,
aktivnosti Skole (redovna, dodatna, izborna 3 razrednici,
: . . tijekom o
nastava te rad izvannastavnih i izvanskolskih 1.-8. voditelji
] ] ] Skolske )
aktivnosti) razredi ) skupina INA,
godine o
voditelji
skupina ISA
2. Predavanje za uéenike razrednici,
- kako odabrati srednju Skolu i zanimanje g 1 pedagog,
- naj¢esc¢e pogreske pri izboru zanimanja . ) ' ' Skolska
. . . . razredi | polugodiste | =~
- upis ucenika sa suzenim moguénostima lije¢nica
izbora zanimanja
3. Predavanje za roditelje razrednici,
- kriteriji za upis u srednju Skolu pedagog,
- Nacionalni informacijski sustav prijava i roditelji Skolska
upisa u srednje skole ucenika 2. lijecnica
- upis ucenika sa suzenim moguénostima 8. polugodiste
izbora zanimanja razreda
- zdravstvene kontraindikacije pri izboru
zanimanja
4. Racunalni program Moj izbor g tijekom razrednici,
| skolske pedagog
razredi )
godine
5. Individualno informiranje ucenika i roditelja L8 tijekom razrednici,
| skolske pedagog
razredi )
godine
6. Predavanje za ucenike o ) razrednici,
- Nacionalni informacijski sustav prijava i ' ) ' pedagog
razredi | polugodiste

upisa u srednje Skole
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7. Pismeni i likovni radovi B ucitelji
5 _ . tijekom
- Sto da radim u slobodno vrijeme? 1.-8. hrvatskog
. N | Skolske . . .
- Moje buduce zanimanje razredi ) jezika i likovne
godine
kulture
8. Anketiranje uc¢enika o 1 razrednici,
- provodenje ankete HZZ ' _ ' ‘ pedagog
razredi | polugodiste
- obrada anketa
9. Suradnja s Hrvatskim zavodom za razrednici,
zapoSljavanje — odsjek za profesionalno o ) pedagog
usmjeravanje ' _ ' '
) razredi | polugodiste
- suradnja s HGK (Hrvatska gospodarska
komora)
10. Suradnja sa srednjim $kolama razrednici,

- distribucija informativnih listi¢a 8. 2. pedagog,

- organizacija predavanja za u¢enike razredi | polugodiste | profesori
(upoznavanje srednjih Skola) srednjih Skola
11. Identifikacija ucenika koji trebaju pomo¢ razrednici,
sluzbe za profesionalnu orijentaciju HZZ- pedagog,
ucenici sa zdravstvenim teskocama g 1 Skolska
- ucenici s Rjesenjima 0 primjerenom obliku ' ) ' ‘ lijecnica

_ o razredi | polugodiste
Skolovanja Gradskog ureda za obrazovanje i
sport
- neodlu¢ni ucenici
12. Upucivanje ucenika na profesionalnu y pedagog,
- T tijekom
orijentaciju pri HZZ u Zagrebu 8. Skolska
: Lo : .| Skolske |~
- pracenje ucenika koji su prosli postupak razredi i lijecnica
] ] _ godine
profesionalnog savjetovanja
13. Pravovremeno obavjeStavanje ucenika i o lian razrednici,
: ipanj
roditelja o objavljivanju natje¢aja u dnevnom ] pedagog
razredi 2024.

tisku o upisima u SS
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8.3. Plan brige skole za zdravstveno-socijalnu 1 ekolosku zastitu ucenika

Sadrzaj Broj uc¢enika Nositelji
Plan i program aktivne zdravstvene specijalist $kolske medicine
zastite Skolske djece (poseban prilog 298
Skolskog dispanzera)
Prehrana ucenika — mlije¢ni obrok 298 Skolska kuhinja
- uzina 89 $kolska kuhinja OS Ivana
- ruak 89 Mestrovica RJ Prehrana
Uredenje okolisa skole 298 razrednici i ucenici
Zdravstveni odgoj 298 razrednici, ucitelji RN i PN
Akcije Crvenog kriza 298 svi ucitelji
Prevencija ovisnosti — nikotin ucenici vanjski suradnici, specijalist
- alkohol predmetne | Skolske medicine, razrednici,
- droga nastave pedagog

8.4. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program obuhvaéa program prevencije ovisnosti, prevencije svih oblika

neprihvatljivih ponaSanja, program smanjenja vr$njackog nasilja te razvoj otpornosti.

Skolska preventivna strategija podrazumijeva suradnicki proces planiranja i primjene

razliCitih strategija, programa i aktivnosti u Skolskom okruZenju.

Skolski preventivni program provodi se na dvije razine:

1. PRIMARNA PREVENCIJA- aktivnosti usmjerene na ucenike $kole radom u okviru
odredenih metodickih jedinica u nastavnom procesu, na satima razrednika, radom
strucne sluzbe, izvannastavnih i izvanSkolskih aktivnosti.

2. SEKUNDARNA PREVENCIJA- aktivnosti usmjerene na ucenike koji spadaju u
skupinu djece rizicnog ponasSanja, a provode ih razrednici, stru¢ne suradnice u skoli,

djelatnici MUP-a te drugi stru¢njaci po potrebi.
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Povjerenstvo za provodenje Skolskog preventivnog programa Osnovne $kole Horvati &ine:

1. ravnateljica Skole Manuela Piskor Podobnik

2. struéna suradnica pedagoginja Vesna Rebié ( voditeljica SPP)
3. struc¢na suradnica edukacijska rehabilitatorica Marija Ili¢i¢
4

ucitelji razredne i predmetne nastave

Ciljevi Skolskog preventivnog programa:

smanjiti interes skolske djece i mladezi za uzimanje razlicitih sredstava ovisnosti

razvijanje samopostovanja, komunikacijskih vjestina, empatije, kritickog misljenja

razvijanje osjecaja osobne i drustvene odgovornosti

razvoj psihosocijalnih Zivotnih vjestina

Zadace Skolskog preventivnog programa:

- informirati djecu o opasnostima razlicitih sredstava ovisnosti

upucivanje ucenika na odgovorno ponasanje

jacati osjecaj uzajamnog povjerenja i podrske

- informirati djecu kome se mogu obratiti za pomo¢

Skolski preventivni program obuhvaca preventivne aktivnosti koje su usmjerene na ucenike,

roditelje i ucitelje.
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AKTIVNOSTI USMJERENE NA UCENIKE

Program: Razina
a) intervencije:
evaluiran a) Planirani
Naziv programa/ b)ima univerzalna pa;red  Broj broj
aktivnosti stru€no b) ufenika  susreta
misljenje selektivna
¢) nista od c) (po
navedenog indicirana razredu)
Cilj:
- sigurnost u
prometu
- upoznati ucenike s b b l.ab 29 1
temeljnim pravilima
sigurnog
sudjelovanja u
prometu
- prevencija
riziénog ponasanja u
prometu
Ciljevi:
- prepoznavanje,
razlikovanje i
imenovanje
osnovnih emocija C a 2.ab 35 5
- iskazivanje
emocija u skladu sa
situacijom

- svatko ima pravo
1zraZzavati emocije
- razvoj pozitivne
slike o sebi,
upravljanje
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Voditelji/
suradnici

Policijska
uprava
Zagrebacka,
Strucna
suradnica
pedagoginja

strucna
suradnica
pedagoginja,
uciteljice



emocijama i
ponasanjem

Ciljevi:

- kako rijesiti sukob
- kako se nositi s
razli¢itim
emocijama s kojima
se susrecemo

- zdrav zivot

- prijateljski odnosi
u Skoli 1 van Skole

Ciljevi:

upoznati ucenike s
poslovima policije
- prevencija
ovisnosti i
upoznavanje u¢enika
sa Stetnim
posljedicama
ovisnosti

Ciljevi:

- upoznavanje
ucenika s
opasnostima
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C a
a a
a a
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3.ab

4.ab

5.ab

40

39

39

struéna
suradnica
pedagoginja,

uciteljice

Policijska
uprava
Zagrebacka,
stru¢na
suradnica
pedagoginja,
uciteljice

Policijska
uprava
Zagrebacka,
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upotrebe stru¢na
eksplozivnih i suradnica
pirotehnickih pedagoginja,
sredstava razrednici
- zaStita ucenika od

tjelesnog

ozljedivanja i
stradavanja uslijed
nepaznje, znatizelje i
igre s oruzjem,
minskoeksplozivnim
1 pirotehnickim
sredstvima

- upoznavanje
ucenika s mjerama
samozastite,
pravilnog i
pravovremenog
reagiranja u slucaju
pronalaska
navedenih sredstava

Ciljevi:

- osposobiti ucenike
da znaju uc¢inkovito

organizirati i

upravljati vlastitim

ucenjem stru¢na

- otkriti stil uéenja c b 5.ab 109 2 suradnica
- razviti pozitivan 6.ab pedagoginja,
stav prema ucenju 7.ab razrednici

- steci vjestine
suradnje s drugima
- preuzeti
odgovornost za
vlastito ucenje u
uspjeh
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- upoznati se sa
razli¢itim tehnikama
1 metodama ucenja

- otkriti kako se
nositi sa strahom i
tremom od
ispitivanja

Ciljevi:

smanjivanje stru¢na
vr$njackog i C b 6.ab 38 2 suradnica
obiteljskog nasilja pedagoginja,
- povecavanje razrednici
sigurnosti ucenika
- Smanjenje
ucestalosti nasilja u
Skoli
- preventirati buduca
nasila ponasanja
- promicanje
zdravog nacina

Zivota
Policijska
uprava
Ciljevi: Zagrebacka,
a a 6.ab 38 1 struc¢na
- prevencija suradnica
ovisnosti pedagoginja,
- informiranje razrednici
ucenika o

opasnostima
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zloupotrebe
sredstava ovisnosti

- upoznavanje
ucenika sa Stetnim
posljedicama
ovisnosti

- upucivanje ucenika
na pozitivne oblike
provodenja
slobodnog vremena
- pomo¢ ucenicima u
stvaranju pozitivnih
stavova prema
zajednici

Ciljevi:

- prepoznavanje

rizicnog ponasanja i stru¢na
¢imbenika C b 7.ab 32 2 suradnica
- osvjeStavanje pedagoginja,
posljedica rizicnog razrednici
ponasanja

- poucavanje o

izborima

prihvatljivog oblika

ponasanja

- razvijanje osjecaja

odgovornosti prema

sebi i drugima

- prepoznavanje i

izrazavanje emocija

Ciljevi:
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- poticanje ucenika Vise struc¢na
na postizanje $to c b 8.ab 44 puta suradnica
boljih obrazovnih tijekom  pedagoginja,
postignuca s ciljem godine razrednice

upisa u primjerenu i
zeljenu srednju
skolu

- podrska ucenicima
u odabiru zanimanja
- upoznavanje s
procesom upisa u
srednje skole

- raCunanje bodova
za upis u srednju
skolu

- koordinacija upisa
u srednju skolu

5.ab
6.ab 153 4 stru¢ne
a b 7.ab suradnice,
Cilj: 8.ab ucitelji,
razrednici
- prevencija
nepozeljnih oblika
ponasanja

a a l.ab
2.ab
3.ab
4.ab
5.ab 296
6.ab
7.ab
8.ab
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Ciljevi:

- shvatiti vaznost
redovite tjelesne
aktivnosti za rast i
razvoj

- razlikovati osnove
pravilne od
nepravilne prehrane
te birati pravilnu

- odrzavati osobnu
higijenu

- usvajanje zdravih
stilova Zivota

- prepoznati i
procijeniti vr$njacke
odnose

- odabrati pravilan
nacin odupiranju
nagovoru vr$njaka
- prihvatiti
odgovornost za
vlastite postupke

- razvijati pozitivnu
sliku o sebi

- uocCiti Stetnost
pusenja, alkohola i
droge na zdravlje

Ciljevi:

- uvazavati
razlicitosti

- prihvatiti tude
osjecaje, potrebe 1
misljena te
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l.ab
2.ab
3.ab
4.ab
5.ab
6.ab
7.ab
8.ab

l.ab
2.ab
3.ab
4.ab

stru¢ne
suradnice,
296 2 razrednici,
Skolska
lije¢nica,
vanjski
suradnici

296 1 struéne
suradnice,
uciteljice,
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odgovornost za 5.ab razrednici
svoje odluke i 6.ab
ponasanje 7.ab
- uvazavati osobe s 8.ab

teSkocama u razvoju
- pomagati osobama
s teSkocama u
razvoju

- promicati
ravnopravnost
spolova

- razvijati empatiju

l.ab
2.ab struéne
Ciljevi: 3.ab suradnice,
4.ab ucitelji,
- poduditi djecu 5.ab 296 2 razrednici
sigurnom koriStenju C a 6.ab
interneta 7.ab
- upoznati ih s 8.ab
pravilima ponasanje
I komuniciranja na
internetu
- prevencija
meduvrsSnjackog
nasilja na internetu
- sigurno i
odgovorno koristiti
medije, programe i
uredaje
Ciljevi:
-upoznavanje s l.ab
pojmom mentalnog 2.ab
zdravlja c a 3.ab 296 1
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- emocionalno 4.ab strucne
opismenjavanje i 5.ab suradnice,
senzibilizacija za 6.ab ucitelji,
poteskoce 7.ab razrednici
mentalnog zdravlja 8.ab

ucenika

- upoznavanje s

tehnikama

samopomodi i
opustanja kroz
aktivnosti
-osvjestavanje
vaznosti brige za
mentalno zdravlje

l.ab
2.ab
c a 3.ab 1 stru¢ne

Ciljevi: 4.ab 296 suradnice,

5.ab ucitelji,
- prevencija 6.ab razrednici
vr$njackog nasilja 7.ab
- upoznati ucenike s 8.ab
pojmom vrsnjackog
nasilja
- osvjeStavanje
vaznosti tolerancije i
empatije
- stvoriti pozitivno
ozracje u Skoli

l.ab

2.ab

c a 3.ab 1 strucne

Ciljevi: 4.ab 296 suradnice,

5.ab uditelji,
- promicanje 6.ab razrednici
tolerancije i empatije 7.ab
- informiranje 8.ab

ucenika
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Cilj:

- upoznati ucenike s c a
nac¢inom provodenja

evakuacije te

uvjezbati

evakuacijski

postupak

Ciljevi:

- unapredenje

odgojno-

obrazovnog procesa b
- poticanje ucenika

na sudjelovanje u

aktivnostima Skole

- promicanje

medusobnog

uvazavanje 1

tolerancije

l.ab
2.ab
3.ab
4.ab
5.ab
6.ab
7.ab
8.ab

296

16

Vise
puta
tijekom
godine

AKTIVNOSTI USMJERENE NA RODITELJE

Aktivnosti Sudionici

Roditelji uc¢enika od 1.

do 8. razreda
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Broj susreta

po potrebi

povjerenica
zastite na
radu,
ravnateljica

stru¢na
suradnica
pedagoginja

Voditelj/suradnici

struéne suradnice

Tijekom godine

pedagoginja i

edukacijska

rehabilitatorica
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Vijece roditelja

Prvi razred, prvi put

Emocionalna pismenost

Vrsnjacko nasilje

Prevencija vrSnjackog
nasilja na internetu i

drusStvenim mrezama

Kako pomo¢i djetetu u

ucenju

Zajedno moZemo vise-
Mogu ako hoc¢u 2

(MAH 2)

Osnovna skola Horvati

Predstavnici Vijeca
roditelja od 1. do 8.

razreda

Roditelji ucenika 1.

razreda

Roditelji ucenika 2.

razreda

Roditelji ucenika 3.

razreda

Roditelji u¢enika 4.

razreda

Roditelji ucenika 5.

razreda

Roditelji u€enika 6.

razreda
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ravnateljica,
stru¢na suradnica

pedagoginja

uciteljice,
stru¢na suradnica

pedagoginja

uciteljice,
stru¢na suradnica

pedagoginja

uciteljice,
stru¢na suradnica

pedagoginja

uciteljice,
stru¢na suradnica

pedagoginja

razrednice,
stru¢na suradnica

pedagoginja

Policijska uprava
Zagrebacka,
stru¢na suradnica

pedagoginja
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Roditelji ucenika 7.

razreda

Roditelji u¢enika 8.

razreda

Roditelji ucenika 8.

razreda

1 razrednice,
struéna suradnica

pedagoginja

1 razrednice,
stru¢na suradnica

pedagoginja

1 razrednice,
stru¢na suradnica

pedagoginja

AKTIVNOSTI USMJERENA NA UCITELJE

Aktivnosti Sudionici

ravnateljica, ucitelji,
strucne suradnice
pedagoginja i
edukacijska

rehabilitatorica

ravnateljica, ucitelji,
struc¢ne suradnice

pedagoginja i
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Broj susreta  Voditelj/suradnici

ravnateljica,
tijekom Skolske = stru¢ne suradnice
godine pedagoginja i
edukacijska

rehabilitatorica

ravnateljica,
tijekom Skolske = struéne suradnice

godine pedagoginja i



Godisnji plan i program rada za skolsku godinu 2023./2024.
Osnovna $kola Horvati

edukacijska edukacijska

rehabilitatorica rehabilitatorica

stru¢ne suradnice
Grupno savjetovanje ucitelji tijekom Skolske pedagoginja i
godine edukacijska

rehabilitatorica

Individualno savjetovanje ucitelji tijekom Skolske ravnateljica,
ucitelja pripravnika godine stru¢na suradnica

pedagoginja

Individualno savjetovanje stru¢na suradnica
Smjernice zarad s tijekom Skolske edukacijska
ucenicima s teSko¢ama u ucitelji godine rehabilitatorica
razvoju

8.5. Program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika

1. Sistematski pregledi:

e prijeupisau | razred

e ulenika Vi VIII razreda i I razred SS

Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za Skolsku medicinu
uz nazoc¢nost ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

e poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine 1 visine za ucenike III razreda
e deformacija kraljeznice, tjelesna tezina 1 visina za u€enike VI razreda
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4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

e |razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred
e VIII razred DULTAVAX

e Od V-VIII razreda HPV, preporuceno cijepljenje

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u §koli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

7.SavjetovaliSni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namjenjen uc¢enicima s potesko¢ama u savladavanju skolskog gradiva, izostancima iz
Skole, problemima u adolescenciji, riziénim ponasanjem i navikama- pusenje duhana, pijenje
alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne
aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.

ucenici 1.-ih razreda (Higijena zubica)
ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uditeljskom, nastavni¢kom vijecu i
individulani kontakti s djelatnicima Skole.
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9. PLANIPROGRAM INVESTICIJA I INVESTICIISKOG ODRZAVANIJA 1
OPREMANJA

Prioritetna zadaca su aktivnosti vezane za odrzavanje postojeceg Skolskog prostora i okolisa
do izgradnje nove Skolske zgrade. U tijeku je rjeSavanje imovinsko-pravnih odnosa, o ¢emu
¢e ovisiti 1 pocetak izgradnje novog objekta.

U skolskoj godini 2023./2024. planira se:

1. Uredenje ucionica i1 uredskih prostora, stolarije, prozora i krovista.
2. Opremanje Skolske kuhinje sudem i uredajima.

Realizacija planiranog ovisit ¢e 0 moguénostima osnivaca.
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Godisnji plan i program rada raspravljen je i usvojen na sjednici Vijeca roditelja 26. rujna
2023. 1 n a sjednici U¢iteljskog vije¢a 27. rujna 2023. godine

KLASA: 602-11/23-01/13
URBROJ: 251-188-23-2

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica:
Darija Odorci¢ Matijevi¢, prof. mr.sc. Manuela Piskor
Podobnik

U Zagrebu 28. rujna 2023. godine
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