Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,,Narodne novine* broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 5/12, 16/12 , 86/12, 126/12,
94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i ¢lanka 29. Statuta
Osnovne $kole Horvati(u daljem tekstu: Skola), nakon provedene rasprave na
Utiteljskom vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu ucenika, Skolski odbor na sjednici odrzanoj
dana 18.03.2025. godine donio je :

KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE HORVATI

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne $kole Horvati ( u daljnjem tekstu : Skola) ureduju se:
1. Pravila i obveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli

Radno vrijeme

Kontrola pristupa prostorima Skolske ustanove

Prava i obveze ucenika

Organiziranje i provedba deZurstava

Postupanje prema imovini Skole

Oblici neprimjerenog ponaSanja
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Postupanje u slucaju povrede Kuénog reda

Clanak 2.

Ovaj Ku¢ni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni upoznati ucenike 1 njihove roditelje.

Clanak 3.

Odredbe ovog Ku¢nog reda glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe

oba spola.



PRAVILA | OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U SKOLI

Clanak 4.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluajevima o

¢emu odluduje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- puSenje duhanskih proizvoda, elektri¢nih cigareta(e-cigareta, wiip i sl.)

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje smeca izvan koSeva za otpatke (papira , zvakace gume i sl.)

- unoS$enje i konzumiranje energetskih pica, alkohola i narkoti¢nih sredstava

- naru¢ivanje hrane dostavom u vrijeme boravka u Skoli

- unoS$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZzar i eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

- prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja svi oblici psihickog i fizi¢kog nasilja i drugi oblici neprimjerenog
ponasanja

- nosenje oruzja

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama
zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, 0sim u iznimnim slu¢ajevima

ako je to u svrhu odgojno obrazovnog rada odnosno uz posebno odobrenje ravnatelja.

Clanak 6.
U svrhu sigurnosti ucenika, radnika 1 ostalih osoba nazo¢nih u Skoli moZe se postaviti
video nadzor na nacin da pokriva unutraSnjost Skole i cijelu zgradu izvana i Skolsko
igraliSte. Video nadzor ne ukljucuje ucionice, zbornicu 1 sanitarne ¢vorove.

Clanak 7.

Radnici i uéenici Skole duZni su se pristojno odnositi prema roditeljima i drugim

osobama koje borave u Skoli.



RADNO VRIJEME
Clanak 8.

Radno vrijeme Skole je od 06:00 do 21 sati.
Jutarnja smjena od 06:00 — 14:00 sati, a popodnevna od 13:00 do 21:00 sati.

Radno vrijeme svih zaposlenika uredeno je Godi$njim planom i programom rada $kole.

Clanak 9.

Radnici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.

KONTROLA PRISTUPA PROSTORIMA SKOLSKE USTANOVE

Clanak 10.

Ulazak u Skolu ugenicima, roditeljima i ostalim posjetiteljima omogucéen je s juzne strane
(Horvacanska cesta 6).

Sjeverni ulaz (Stolacka) namijenjen je za dostavu.

Vrata Skole trebaju biti zaklju¢ana, izuzetak su 30 min prije podetka smjene i 15 minuta
nakon zavrSetka smjene kada vrata trebaju biti otvorena uz nadzor ulaza i izlaza u¢enika
od strane djelatnika Skole odnosno prema rasporedu deZurstva.

Za vrijeme nastave oba ulaza biti ¢e zakljucana, a na njih ¢e paziti tehni¢ko osoblje te ¢e
ih po potrebi otkljucati.

Svaki radni dan potrebno je provjeriti i zakljugavati sve ulaze u Skolu uz uzimanje u obzir
protupozarnih postupanja i postupanja u drugim hitnim situacijama.

Clanak 10. a
Roditelji i ostali posjetitelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom
terminu uz prethodnu najavu ili na poziv od strane Skolske ustanove, o ¢emu se

obavjestava radnik na ulazu u Skolsku ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima i predmetnim uciteljima
obvezni su postivati raspored koji objavljuje Skolska ustanova.



Radnik Skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove.

Radnik skolske ustanove duzan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku ustanovu
uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe. Osobi
koja to odbija nece se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

U sluc¢aju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje do¢ekuje na ulazu
Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik
prati roditelje do izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili ucenici Skolske ustanove moraju biti evidentirani i u
pratnji radnika Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skolske
ustanove.

Roditelji koji dolaze po ucenike u Produzeni boravak javit ¢e se na ulazu tehnickom
osoblju koje ¢e potom obavijestiti uciteljicu 1 uc¢enika o dolasku roditelja. Ucenici
napustaju Skolu u pratnji uéiteljice.

Ucenici s teSko¢ama kojima su dodijeljeni pomoc¢nici u nastavi ulaze i izlaze iz Skole u
pratnji pomoc¢nika.

Clanak 10. b

Radnik Skolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske
ustanove, radi zaStite sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:

- ucenika 1 njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
- drugih osoba koje ulaze u Skolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.)

Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno — obrazovni
radnici tijekom odrZavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji 1
policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolsku
ustanovu.



PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 11.

Ucgenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno obrazovnog rada.
Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 15 minuta prije pocetka nastave, a napustiti

Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Clanak 12.

Ucenik je duzan:
- pristojno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati &iste i uredne prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto odredeno za
tu namjenu

- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i
odgovorno izvrSavati sve obveze
- pristojno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole te ostalim u¢enicima

- savjesno se odnositi prema imovini Skole.

Ugenicima u Skoli nije dopusteno nositi majice koje ne pokrivaju ramena, majice koje
ne prekrivaju trbuh, majice s neprihvatljivim sadrzajem, dekoltiranu odjec¢u, suknje ili

hlace iznad koljena, kao i noSenje kapuljace ili kape.

Clanak 13.

Na znak za pocetak nastave u€enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog ucitelja. Svaki ucitelj na svom satu ima pravo napraviti

razmjestaj uCenika prema zahtjevu predmeta.

U ucionicu ucenici ulaze zajedno s uciteljem.



Clanak 14.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho u¢i u u¢ionicu i ispricati se ucitelju.
Clanak 15.

Tijekom nastave ucenici se ne smiju dovikivati, prepirati i $etati po razredu.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

Prozvani ucenik duzan je ustati.
Clanak 16.

Ugenici ne smiju u Skoli koristiti mobilne uredaje niti bilo kakve druge tehni¢ke uredaje
za snimanje ili komunikaciju. U trenutku ulaska u prostor Skole isklju¢uju mobilne ili
druge tehnicke uredaje. Spremaju ih u torbu i ne koriste ih do zavrSetka nastave. Ucenici

spomenute uredaje ne mogu drzati u dZzepovima odjece.

Ako uenik koristi mobilni ili drugi tehni¢ki uredaj u bilo kojem dijelu Skole, ravnatelj,
svaki ucitelj 1 strucni suradnik ima ovlasti odmah mu ga oduzeti, predati u stru¢nu sluzbu
I pozvati roditelje da ga preuzmu.

Ukoliko ucenik ne postupi u skladu sa zahtjevom ucitelja primjenjuje se Pravilnik o

kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera.

U slucaju da mobilne uredaje trebaju koristiti na satu, ucitelji ¢e ih o tome obavijestiti
ranije.
Mobilne uredaje dozvoljeno je koristiti samo i isklju¢ivo u medicinske svrhe (senzor za
glukozu 1 sli¢no).

Clanak 17.

Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.
U slucaju neprimjerenog ponasanja ucenika treba uputiti pedagoskoj sluzbi i obavijestiti

razrednika i roditelje.



Clanak 18.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 10 minuta.

Za vrijeme nastave i odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu osim u pratnji
ucitelja za potrebe odvijanja nastave na otvorenom.

Clanak 19.

Kod napustanja ucionice u¢enici moraju ponijeti svoje stvari i ostaviti radni prostor
urednim.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u

Skoli.

Clanak 20.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
Redari:
- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala
- 1zvjeScuju dezurnog ucitelja o nenazoCnosti ucitelja na nastavi
- prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
- izvjescuju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, odjeci i sl.)
- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju uéionicu uz prethodnu provjeru
ucionice, osteCenje zidova, klupa, stolica i ostalog inventara te o ucenim
oSte¢enima izvjeScuju deZzurnog ucitelja ili domara

- svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, ovlasteni su prijaviti dezurnom ucitelju.
ORGANIZIRANJE | PROVEDBA DEZURSTAVA

Clanak 21.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi ravnatelj.

Nakon zavrsetka nastave za svoju su djecu odgovorni roditelji ili staratelji.



Clanak 22.

DeZurna osoba:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama

- obavljai druge poslove vezane uz dezurstvo

Clanak 23.

U slucaju uvocavanja neuobicajenog ponaSanja osoba u prostorima Skolske ustanove,
dezurni radnici duzni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja.

U sluc¢aju uocavanja protupravnog ponasanja ili ponasanja kojim se ugrozava sigurnost
osoba u Skolskoj ustanovi, Zurno ¢e se o tome obavijestiti i policija.

Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi policije,
hitne pomo¢i, vatrogasaca i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.
POSTUPANJE PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 24.

Svi radnici, ucenici 1 druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini Skole.
Po zavrSetku nastavnog sata ucitelji su duzni provjeriti stanje ucionice.

O svakoj materijalnoj §teti na imovini Skole, odnosno osobnoj imovini uéenici su duzni
izvijestiti dezurnog ucitelja odnosno razrednika, a ucitelji ravnatelja.

Clanak 25.

Ugenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju
predati dezurnom ucitelju ili tehnickom osoblju koji ih do pronalazenja vlasnika

privremeno odlaze na odredeno mjesto u Skoli.

Clanak 26.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.



Clanak 27.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tehnickom osoblju, a

radnici Skole ravnatelju.

Clanak 28.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene
udzbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neostecene.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoStec¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 29.

Ugenici su odgovorni za namjernu §tetu koju uéine na imovini Skole.
OBLICI NEPRIMJERENOG PONASANJA
Clanak 30.

U Skoli su zabranjeni svi oblici fizickog i psihi¢kog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i
svakog drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 31.

U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti,
boje koze, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog
polozaja, brac¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti,

genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.



POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 32.

Svaki ucenik, ucitelj ili druga osoba koja uoci neko od nedozvoljenih ponaSanja iz
Clanaka 30. i 31. ovog Kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti dezurnog uditelja,
razrednika odnosno ravnatelja.

U sluéaju kr$enja Clanaka 30. i 31. ovog Kuénog reda dezurni ugitelj, razrednik odnosno

ravnatelj poduzet ¢e sve mjere u okviru svojih nadleznosti.

Clanak 33.

Postupanje prema odredbama ovog Kuc¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Clanak 34.

Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se povredom radne
obveze.
Clanak 35.

Uceniku se za ponasanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izre¢i pedagoske
mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama Statuta Skole.

Clanak 36.
O slucajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika prema drugim ucenicima,
diskriminacije, nasilni¢kog ili neprijateljskog pona$anja ravnatelj Skole duzan je

izvijestiti nadlezna drzavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole dana 18.03.2025.

godine.



KLASA: 011-03/25-02/01
URBROJ: 251-188/01-25-1

U Zagrebu, 18. ozujka 2025. godine.

RAVNATELJICA

mr.sc. Manuela Piskor Podobnik prof.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Darija Odorci¢ Matijevic¢ prof.



